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 نامه نگارش و انتشار آثار علمي و پژوهشي آیين

 
در به روز علمی معتبر و  آثارالب قکاربردی در  –های علمی نشر و ترویج نتایج حاصل از پژوهشارزیابی، با هدف 

ضوابط ارزیابی و پذیرش آثار علمی و پژوهشی در ، ت خاك و آبخیزداری و علوم وابستههای مختلف حفاظ زمینه

و  تهیهکمیته انتشارات  وسیلهبه زیر،به شرح  پیوست چهارو  تبصره 19بند،  53 ماده و هفتای در نامهآیینالب ق

 شد. تصویب 

 

 . تعاریف1ماده 

 آن، پژوهشکده حفاظت خاك و آبخیزداری است. منظور ازپژوهشکده:  (1-1

 منظور از کمیته، کمیته انتشارات پژوهشکده است.کميته:  (1-2

هرگونه تألیف، گردآوری، ترجمه، تنظیم، تصحیح متون و دستاورد پژوهشی و ترویجی قابل چاپ و  به: اثر  (1-3

 شود.اطلاق می های مهندسی حفاظت خاك و آبخیزداری و علوم وابسته در زمینه ،نشر

پذیرد. در موارد استثنایی و به فارسی و انگلیسی را می  علمی به دو زبان پژوهشکده آثار ،معمول  طور : به1تبصره 

 ها نیز وجود دارد. تشخیص کمیته انتشارات امکان چاپ اثر به سایر زبان

 کند. شخص و یا اشخاص حقیقی و یا حقوقی است که اثر خود را به کمیته ارائه میصاحب اثر:  (1-4

مندرج داوری و ویرایش )فنی و ادبی(، از سوی پژوهشکده با رعایت ضوابط  وجهی است که بابتالزحمه:  حق (1-5

 شود. نامه پرداخت می این آیین (4در جدول )

-حق ،منعقده قرارداد اساس برنامه و  مندرج در این آئین طبق ضوابط ،آثار سفارشي هکنند  : به تهیه1تبصره 

منعقد  )مجری( کننده اثر و تهیه )کارفرما( قراردادی بین پژوهشکده ،خصوص این در ؛شودپرداخت میای الزحمه

  .کند میشده را تهیه اثر سفارش، الزحمهحق دریافت در قبالمجری شود که می

های مختلف  نامه به شکل کلیه آثاری است که از سوی پژوهشکده طبق مفاد این آیین: هانتشارات پژوهشکد (1-6

 شود. چاپ و منتشر می

)گان( )طرح اثر در  پیگیری ثبت آثار علمی نویسندهدبیرخانه کمیته است که مسئولیت  ،: منظوردبيرخانه (1-7

مدیریت انتشارات  سامانهدر را  اپ اثر و ... و مصوبات کمیته(چگویی، و  داوران، پاسخاب خانت، پذیرش و کمیته

 بر عهده دارد. علمي

 است. (www.press.abkhiz.areeo.ac.ir) سامانه مدیریت انتشارات علمی کشاورزی ،منظور سامانه: (1-8

 

 ترکيب اعضای کميته .2ماده 

های پژوهشکده رییس پژوهشکده )رییس کمیته(، معاون پژوهش، فناوری و انتقال یافتهاعضای حقوقي: الف( 

ریزی و ارزیابی عمومی )انتشارات(، رییس اداره برنامه رییس اداره روابط ،یبانیو پشت یزیر معاون برنامه  )دبیر کمیته(،

 های تحقیقاتیطرح



 

 

و  هاپژوهش، فناوری و انتقال یافتهسه نفر از اعضای برجسته و با تجربه به پیشنهاد معاون  اعضای حقيقي:ب( 

 تأیید رییس پژوهشکده

 اعضای حقیقی به مدت دو سال انتخاب خواهند شد. :1تبصره 

 

    در کميتهپذیرش  قابل آثار علمي انواع ساختار تعریف و  .3ماده 
 

 1کتاب  (3-1

لحاظ ساختار و  . ازباشد داشته صفحه 49 بیشتر از یونسکو(  موجودمستقلی است که )مطابق استاندارد  اثرکتاب 

 شامل انواع زیر است.  ، کتاباصالت علمی

شده از منابع   آوری مطالب، داده و اطلاعات جمع ،آن شود که در به کتابی اطلاق می گردآوری و تدوین:الف( 

 درتلفیق، تدقیق و  ،صورت هدفمند و منسجم یک عنوان مشخص به تحت ،معتبر داخلی و خارجی مختلف موجود

 است. شدهتدوین  ،نهایت

 که برپژوهشی است -شده علمی ها و نظریات پذیرفته ای از مطالب و داده شامل ساماندهی مجموعه ليف:أتب( 

همراه گیری  با نقد و یا نتیجه لیفأمعمول، ت طور به .شود اساس تحلیل جدید و یا ترکیب مبتکرانه سازماندهی می

 است. 

های جدید  اساس تحقیقات و دیدگاه مطالب و نتایج آن بر بیست درصد کم دستاست که   لیفأت: نوعی تصنيفج( 

 همراه های دیگران در یک موضوع مشخص ، با تحلیل یا نقد دیدگاه لیفأتباشد و همانند  )گان( و مبتکرانه نویسنده

 منتشر شده باشد. نویسندهدر مقالات علمی تر  پیشممکن است  مزبور،های  نوآوری است.

و یا با سندیت  ،تصنیف کتاب، درج هرگونه مطالب فاقد مرجع و سند علمی معتبر لیف وأدر تدوین، ت :1تبصره 

در ارزیابی اثر  نیست. این امر، قبول  قابل ،های کیفی بدون منطق علمی وئی و استفاده از واژهگ همچنین کلی ،ضعیف

  .داوران و کمیته موثر است وسیله به

 :شود می های زیر تشکیل  از قسمت ،طورمعمول به کتاب،ساختار  :2تبصره 

 صفحه عنوان  -

 محل انتشار و تاریخ انتشار ،نام ناشر ،آورنده)گان( نام و نام خانوادگی پدید ،عنوان کامل کتاب شامل:

 صفحه حقوق  -

نشانی  ،نام کامل ناشر، )گان( آورنده نام پدید ،عنوان کتاب ،و در آن گیرد پشت صفحه عنوان قرار می ،این صفحه

تولید کتاب، المللی چاپ و  شود. در شیوه بین و قیمت ذکر می شمارگان ،شماره ویرایش یا چاپ ،محل انتشار ،ناشر

که در  ،حقوق، نام کشوری  در پایان صفحه ،که کتاب به چه زبانی باشدنظر از آن  معمولاً رسم بر آن است که صرف

خواه به زبان  ،خصوص کتب چاپ ایران نیز در ،رو این از شود؛ نوشته میبه زبان انگلیسی  ،آن کتاب چاپ شده است

آخرین سطر صفحه  درالمللی، جمله انگلیسی زیر  بین  شود که به شیوه توصیه می ،های دیگر خواه به زبان ،فارسی

 حقوق قرار گیرد:

                                                 
1
 .است آمده 1 پيوست در كتاب نگارش نامه شيوه.  
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 صفحه اهداء   -

صفحه قید مناسبت چنین اقدامی در این   نام فرد و گاهی مطالبی به ،شود  کتاب به کسی اهداء یا تقدیم می اگر

از پیشگفتار مؤلف قرار  پیشحال  هر در ،ویژه پیشگفتار مترجم به ،. یادداشت ناشر یا پیشگفتارهای دیگرانشود می

 گیرد. می

 دیباچه   -

معمولاً تخصصی در رشته مربوط  ،که کتاب را مطالعه کرده شود قید می نظریات شخص یا اشخاصی ،در این قسمت

برای نمونه، نویسد؛  میغیر از مؤلف  ،شخص یا سازمان دیگریرا  طورمعمول، دیباچه به ،به موضوع کتاب دارند

 .گیرد مییادداشت ناشر در این مقوله قرار 

 پيشگفتار مؤلف   -

تدوین  هدفمؤلف کتاب درباره  کند. در این قسمت، پیشگفتار معمولاً کوتاه است و از چند صفحه چاپی تجاوز نمی

آن توان  می ،پیشگفتار بسیار کوتاه باشد که صورتی درکند.  توضیحاتی ارائه می ،سطح مطالب ساختار کتاب و ،کتاب

 های . اصطلاحیاد کرد «دیباچه» عنوان از آن بهکه تاحدی استثنایی است،  ،باشد لانیطو اگرو نامید « یادداشت» را

شود محل پیشگفتار پیش از فهرست  توصیه میجای پیشگفتار استفاده کرد.  توان به را نیز می «سرآغاز»و  «درآیه»

 مندرجات آورده شود.

 قدرداني   -

قدردانی  ،اند هایی که به او در تهیه و تنظیم کتاب کمک و همکاری کرده و سازمان در این قسمت، مؤلف از افراد

 این قسمت جزئی از پیشگفتار مؤلف است. ،ها . در اغلب کتابکند می

 اختصارات  -

 ،برای نمونه ؛شود می آوردهترتیب حروف الفبا  به ،استفاده در کتاب  معادل اختصارات علمی مورد قسمت،در این 

 شود. میاستفاده  «یونسکو»جای درج سازمان علمی فرهنگی سازمان ملل متحد، از کلمه  به

 فهرست مندرجات  -

، منابع تفهرسمانند  سایر اجزای کتاب؛و  تا چهار رده( بیشینهها ) ها و زیرفصل در این قسمت، عناوین فصل

 شود.  ها، با قید شماره صفحه درج می نمایه و پیوست نامه، واژه

 ها ها و جدول فهرست شکل -

 د.نشو می  ها درج جدول ها و شکل ر این قسمت، فهرست )عناوین و صفحات مربوطه(د

 متن کتاب  -

 شود.  تشکیل می کم از  سه فصل  قسمت اصلی کتاب، متن آن است که دست

 فهرست منابع  -



 

 

شود. ترتیب منابع در  استفاده مؤلف درج می  مشخصات منابع مورد ،در انتهای هر فصل( گاهیدر آخر کتاب )

آورنده یا شناسه اصلی  اساس نام پدید  بر ،الفبایی است. الفبایی کردن ،فهرست )ابتدا منابع فارسی و بعد لاتین(

 گیرد. میمتون صورت 

 ستپيو -

نیاز خواننده باشد، در   مورد گاهیشود، ولی ممکن است  ی کتاب ارائه نمی ها مطالب تکمیلی که در متن فصل

 شود. قسمت پیوست آورده می

 نامه واژه -

 شوند.  ها و اصطلاحات علمی، معنی می در این قسمت، واژه

 نامه نمایه -

کلیه موضوعات، اسامی اشخاص، اسامی  نامه، در نمایه است.واقع، راهنمای مطالب )موضوعات( کتاب  در ،نمایه

شود تا خواننده بتواند  ترتیب الفبا با ذکر شماره صفحه مربوط قید می به ،اماکن و ... که در کتاب آورده شده

ممکن است نمایه  ،ها ر بعضی از کتاباش در آن آمده، پیدا کند. د علاقه  ای را که مطلب یا موضوع مورد صفحه

 طور جداگانه مرتب شود. موضوعات، نمایه نام اشخاص و یا اماکن به
 

  دستورالعمل فني (3-2

استفاده از آن به اهداف  به هرگونه اثری که مخاطب قادر باشد بدون کسب راهنمایی مستقیم از پدیدآورنده، با

)تعاریف و سوابق موضوع(،  نده کلیاتربردا در ،دستورالعمل فنی شود. متصور برسد، دستورالعمل فنی گفته می

دستورالعمل،  نانتظار است. مخاطبا نهایت دستاوردهای مورد و در (جراییاهای  گامآن )ضوابط فنی، مراحل اجرای 

شکیل های زیر ت از قسمت عمل فنیلوراتدسمعمول،   طور به هستند. (کشاوران خبره کاربران )مانندکارشناسان و 

 شده است:

بندهای غیر ضروری مثل کد ) پژوهشی -های علمی صفحه عنوان گزارش نهایی طرحمانند  :صفحه عنوان -

 (شوند طرح حذف می

ضروری  بندهای غیر) پژوهشی -های علمی مشابه صفحه شناسنامه گزارش نهایی طرح صفحه شناسنامه: -

 (شوند مثل کد طرح حذف می

 فهرست مطالب -

   ساختار دستورالعمل:  -

 است: زیربه شرح  معمول طور به

 شگفتارپي( الف

 باره دستورالعمل در 

 مخاطبان 



 

 

 کننده اثر با ذکر آدرس و شماره تماس مشخصات ایجاد 

 ها مخفف 

 نامه واژه 

 ی که دستورالعمل از آن استخراج شده استهائ طرح یا طرح 

 شماره طرح یا شماره گرنت 

 چکيده  ب(

  ،ضمنی موقعیت مکانی و زمانی   طور و در آن به معرفیاختصار موضوع یا مسئله  طور بهدر چکیده

 شود. موضوع یا مسئله ذکر می

 خروجی دسنورالعمل و نوآوری  ترین روش تحقیق، ، مهمهدف تحقیق روشنی ه، لازم است بهددر چکی

 آن بیان شود.

 مبسوطچکیده از توان  می ،پیشنهاد صاحب اثر  به (Extended Abstract به جای )معمولی کیده چ

 کرد.استفاده 

 مقدمهج( 

 شود میان اول کلیاتی درباره موضوع بی در بند. 

 غیر درشود؛  می آورده ای باشد( که دستورالعمل برای بررسی مسئله صورتی بیان مسئله )در ،دوم در بند 

 شود. درج می شود(  ضرورت توسعه دستورالعمل )چه خلاء علمی جبران می ،صورت ینا

 طور دقیق، ارائه  و در بند چهارم هدف تحقیق، به نوآوری دستورالعمل و سابقه تحقیق در بند سوم

 شود. می

 های اجرایي دستورالعمل گامد( 

 جبندی نتای جمع ( ه

 منابع و (

 ترویجي نشریه  (3-3

ارتباط برقرار  ،طور غیرمستقیم بین فرستنده و گیرنده پیام های نوشتاری است که به یکی از رسانه ،نشریه ترویجی

 ....و دستورالعمل مندرج در سامانه  2به پیوست و دستورالعمل نگارش کند )برای مشاهده اطلاعات تکمیلی  می

 مراجعه کنید(.

 )نشریه فني( علمي گزارش (3-4



 

 

ازقبیل  ،خصوص یک موضوع معین تحلیلی در-پژوهشی-گونه نوشته علمی به هر ،)نشریه فنی( علمی گزارش

نوشته تحلیلی از یک ، های تحقیقاتی(شده طرح و پروژه از گزارش نهایی چاپ غیر به)پروژه پژوهشی نهایی گزارش 

های  ها و دوره های علمی و کارگاه بندی نشست داد و جمعبازدید از یک محل، یک رویموضوع روز، گزارش تحلیلی 

کلمه  3000د کمتر از داشته باشد. متن اصلی گزارش نبای را تهشود که ارزش انتشار با تایید کمی ق میآموزشی اطلا

 شود.  ( و با لحاظ نکات زیر تهیه می3اساس قالب گزارش نهایی طرح پژوهشی )پیوست  گزارش علمی بر باشد.
 

 گزارش یاجزا

  کد مثل  ،ضروری ربندهای غی) پژوهشی–های علمی ئی طرحگزارش نهاصفحه عنوان: مشابه صفحه عنوان

 (شوند حذف میطرح، مجری و همکاران 

 :مثل  ،رضروریبندهای غی) پژوهشی-های علمی صفحه شناسنامه گزارش نهائی طرح مانند صفحه شناسنامه

 (شوند حذف می ، مجری و همکارانکد طرح

 3تا زیر عنوان رده  استفاده منابع موردده تا فهرست مطالب: فهرست عناوین از چکی 

 کلمه 500 تا ده: خلاصه موضوع در حدچکی 

 از تهیه گزارشضرورت بررسی آن و هدف  ،بیان اهمیت ،مقدمه: شامل معرفی موضوع 

 (حسب نوع گزارش)نیاز   : به تعداد موردمیانی های فنی زیربخش 

 شنهادهای مهمارائه پیو  بیان کاربردهای آن ،های اصلی : ارائه خلاصه یافتههاگیری و پیشنهاد نتیجه 

 استفاده منابع مورد 

 سیچکیده انگلی 

 ربندهای غی) پژوهشی-های علمی یی طرحصفحه شناسنامه گزارش نها مانندسی: صفحه شناسنامه انگلی 

  (شوند. مثل کد طرح حذف می ،ضروری

  :رضروریبندهای غی)پژوهشی  -های علمی صفحه عنوان گزارش نهائی طرحمانند صفحه عنوان انگلیسی، 

 (شوند مثل کد طرح حذف می

 (Proceedings)  مقالات مجموعه )خلاصه(( 3-5

صورت چاپی یا الکترونیکی  که به ،ها ها و همایش شده در کنگره  به کتاب حاوی مقالات )کامل یا خلاصه( ارائه

 ،کمیته علمی، تدوین، بررسی، پذیرفتهنظر  زیر ،مجموعه مقالات .گویند شود، مجموعه مقالات می منتشر می

  شود.  موسسه برگزارکننده اصلی یا ناشر معتبر منتشر می وسیله بهساماندهی و 

 :عناوین ذیل است ساختار مجموعه مقالات شامل طورمعمول، به

 ؛کننده)گان( و همکاران اصلی شامل عنوان، آرم کنگره یا همایش، آرم برگزار: جلد  



 

 

 ؛کننده)گان( و همکاران اصلی برگزارنام  شامل عنوان،  :صفحه عنوان 

 ؛های دیگر مانند تمام کتاب :شناسنامه کتاب مجموعه مقالات کنگره و همایش 

 برگزارکننده  ،جراییایس و دبیر کنفرانس، دبیر علمی، دبیر ئرنام شامل  :ساختار سازمانی کنگره یا همایش

 ؛عنوان و آرم ،اصلی و یا برگزارکننده)گان( اصلی، همکاران، حامیان اصلی

 ؛کنگره یا همایش و موارد مشابه سخن رئیس یا دبیر شامل :پیشگفتار 

 ؛فهرست اعضای کمیته علمی، کمیته داوران و کمیته اجرایی کنگره یا همایش 

 ؛فهرست حامیان کنگره یا همایش 

 ؛خانه کنگره یا همایشفهرست اعضای دبیر 

 ؛فهرست مطالب 

  ؛یا چکیدهت مقالا کامل متن  

 ؛نمایه نویسندگان 

 ؛برگزارکننده)گان( و همکاران اصلینام شامل عنوان،  :صفحه عنوان انگلیسی 

  شامل عنوان، آرم کنگره یا همایش، آرم برگزارکننده)گان( و همکاران اصلی :جلد انگلیسیپشت. 

 

 رسانه دیجيتال (3-6

ک ابزارهای مجهز به کم ابشود که  اطلاق می موضوع تخصصیا انتشار محتوای مرتبط با تبادل یبه  ،تالدیجی رسانه

های برخط مبتنی بر شبکه )نظیر شبکه جهانی اینترنت(، شامل رسانه ،ن رسانهای سر باشد.پردازشگر دیجیتال می

های فیزیکی  بر حامل  های مبتنین رسانهمچنیه ،های تبادل دادهر اشکال شبکههای مخابراتی و سایسسروی

های  رسانه ،لیکطورها است. به ای و مانند آنانههای رایای، بازیافزاری رسانههای نرمل بستهقبی از ،دیجیتال

 شوند. م میذیل تقسیتالی به انواع دیجی

-بسته نرم شوند. تقسیم می ایافزارهای چندرسانهنرمو ای افزارهای رسانهنرمکه به ، ایانهافزارهای راینرم الف(

استفاده  ،تال موجود در آن بستهبرای دسترسی، نمایش، پخش، جستجو و یا بازی با محتوای دیجی ،افزاری 

 تالهای دیجیها و سرگرمیها، بازیای ـل چنـدرسانهقبی از شود؛ می

 های تحت شبکهبازیو های موبایل بازی ،آنلاینهای بازی ،های آفلاینبازیشامل ای انههای رایبازی  ( ب

 های اینترنتیدرگاهها و گاهپای ( ج

 های اجتماعیهای آموزشی ترویجی در شبکهکانال ها ووبلاگ ( د

 ...( ها وها، آزمون شود )پرسشنامهنترنت ارائه میای بسترکه بر  ،های خاص دیجیتالسسرویهـ( 

 تالموسیقی دیجی وتئاتر دیجیتال ،پویا نمائی ،ایانهگرافیک رای ،سینمای دجیتالشامل  ،تالهنرهای دیجی ( و

 (Application, apk)افزار کاربردی  نرم ( ز

 در بنابراین، ؛ستقطعی نی فعلیبندی رسانه دیجیتالی مها، تقسین نوع رسانهردگی ایل گستدلی : بههتبصر

ف عمومی و تخصصی ولی در قالب تعاری ،شدهیاداقسام  داتی خارج ازتولی ،و کارشناسان پژوهشی انکه محققصورتی 

 بررسی است.   ته قابلهای دیجیتال ارائه دهند، در کمیرسانه



 

 

 

 بولتن خبری (3-7

زداری های پژوهشکده حفاظت خاك و آبخی فعالیتن خبرهای مرتبط با آخریای از  مجموعهمنظور از بولتن خبری، 

در  ای ،توان به صورت موضوعی شود. بولتن خبری را می میهای خبری عرضه  که در قالب صفحات وب و بسته است

های  منتشر کرد. بولتن خبری شامل اخبار نشست طراحی و ،ا کاربران هدفی انمخاطببرای  مختلف،بازه زمانی 

 شود.   میفصلی منتشر  یاکه  ماهانه  است در داخل و خارج پژوهشکده ،دادهاهای آموزشی و روی ، کارگاهعلمی

 

 پذیرش و ساختار چاپ آثار علمي ،دستورالعمل ارزیابي .4ماده 

کتاب  بارهدر وعلمی خود  پیشینهفهرست مطالب و  ،صفحه عنوان باید خصوص کتاب تألیفی، نویسنده  در (4-1

خصوص  علمی خود را به کمیته ارائه نماید. در پیشینهاصل کتاب، یک فصل از آن و  مترجم لازم است ،ای ترجمه

صورت پذیرش کلیات، اثر کامل در فرایند داوری قرار خواهد  در ؛اثر کامل به کمیته ارائه شود ،علمیسایر آثار 

 . کردخواهد  گیری تصمیمچاپ سیاه و سفید یا رنگی باره کمیته در ،در این مرحله ؛گرفت
نویسندگان، معرفی صورت تعدد  درتا  شود را متعهد می در فرم درخواست، نویسنده اثر مالکیت حقوقی آن (4-2

 ضروری است. ،عنوان مسئول پیگیری و انجام تمام مراحل کار یک نفر به

اساس نظر کمیته نباید بیش از سه تا پنج سال از آخرین چاپ کتاب گذشته  چنانچه اثر ترجمه است، بر (4-3

 باشد.

 تجدید چاپ اثر منوط به تصویب کمیته است. (4-4

زمان و یا در طول مدت بررسی اثر در کمیته، اثر خود را برای چاپ و نشر، به  طور همصاحب اثر نباید به (4-5

 مراجع، مؤسسات و یا ناشران دیگر ارائه داده باشد.

امتیاز از  36 کم دست ،1امتیاز از مجموع امتیازات جدول  22 کم دستصورت کسب  در ای، کتاب ترجمه (4-6

 رسد.  به تصویب کمیته می ،2جدول  5ردیف امتیاز از  10کسب  و 2 مجموع امتیازات جدول

، به تصویب 3امتیاز از جدول  33 کم دستو  1امتیاز از جدول  22 کم دستصورت کسب  در ،کتاب تألیفی (4-7

 رسد. کمیته می

 عنوان تصنیف  اثر به ،و با تشخیص کمیته ،3جدول  3امتیاز از ردیف  10صورت کسب  تبصره: در

 اب درج خواهد شد. شناخته و در شناسنامه کت

اساس ارزشیابی داوری اثر  بر ،حسب مورد، 3 و 2 و جداول ،در کمیته 1محاسبه امتیازات مربوط به جدول  (4-8

 گیرد. صورت می

 شده و تشخیص کمیته، نظرات داوران به پدیدآورنده  امتیازات یاد کم دستصورت کسب  : در1 تبصره

 ابلاغ خواهد شد. 

 روز  45پدیدآورنده،  است.ماه  آن دو بیشینه که کند میکمیته تعیین  را: مدت زمان داوری 2 تبصره

 فرصت دارد تا اصلاحات داوری را انجام دهد.



 

 

  اثر از دستور کار کمیته خارج و به بررسی  ر،حات در موعد مقرصورت عدم انجام اصلا : در3تبصره

 شود. برگردانده میصاحب اثر 

 

 
 کميته درعلمي پدید آورنده اثر  نهيپيشارزیابي   - 1 جدول

 امتياز به ازای مورد ردیف
احتساب  بيشينه قابل

 امتياز
 امتياز

  20 4هر طرح  گزارش طرح تحقیقاتی مصوب  1

  20 4هر کتاب  ای و گردآوری کتاب تألیفی، ترجمه 2

3 
مقالات منتشرشده در مجلات معتبر 

 ISIو  ISC  علمی پژوهشی
  20 4مقاله هر 

4 
های معتبر  شده در کنفرانس مقالات ارائه

 علمی
  6 1هر مقاله 

  66  مجموع امتیازات

 

 

 

 

 داوران( وسيله بهای )  ارزیابي  اثر ترجمه  -2دول ج

 مورد دیفر
 نحوه امتيازبندی

 امتياز
 عالی خوب متوسط

  10 7 3 اعتبار مفاهیم کتاب اصلی )نو بودن کتاب( 1

 اعتبار نویسنده کتاب اصلی 2
 عالی خوب متوسط

 
1 3 4 

 اعتبار ناشر کتاب اصلی 3
 عالی خوب متوسط

 1 2 3 

 نوع کتاب 4
 بنیادی

 
 کاربردی

 
5 10 

 نحوه ترجمه 5
 جمله به جمله بند به بند به کلمه  کلمه

 3 6 10 

 و یکنواختی آن یابی واژگان لاتین به فارسی و رعایت هماهنگی معادل 6
 عالی خوب متوسط

 
3 6 10 

 شیوایی نثر و سهولت درك متن ترجمه 7
 عالی خوب متوسط

 
3 6 10 

 یابی شده ذکر واژگان و اصطلاحات تخصصی لاتین معادل 8
 خیر

 
 بلی

 
1 5 

 ضرورت چاپ اثر با توجه به منابع موجود در زبان فارسی 9
 بسیار زیاد زیاد متوسط

 
4 7 10 

  72 37 24 مجموع امتیازات



 

 

 داوران( وسيله بهارزیابي اثر تأليفي ) -3جدول 

 امتياز نحوه امتياز بندی مورد ردیف

1 

 
 نوع اثر

 کاربردی بنیادی
تحقیقاتی 

 پیشرفته
 

  10 تا 6 تا 3 تا

 اعتبار علمی، تازگی و مرتبط بودن منابع مورد استفاده 2
  عالی خوب متوسط

  10 تا 6 تا 3 تا

 شده پدیدآورنده  منتشر آثارمیزان استفاده از  3

 10صفر تا 

 درصد

 20تا  10

 درصد

 20بیشتر از 

 درصد
 

  10 تا 6 تا 3 تا

 استفاده رعایت امانت و دقت در ذکر منابع مورد 4
 عالی خوب متوسط

 
 10 تا 6 تا 3 تا

 اشارات بجا به شماره مراجع در متن 5
 عالی خوب متوسط

 
 10 تا 6 تا 3 تا

 میزان هماهنگی و تناسب محتوای مطالب با عناوین و فصل کتاب 6
 عالی خوب متوسط

 
 10 تا 6 تا 3 تا

 به هدف از نگارش کتاب توجه قوت استدلال در پروراندن مطالب با 7
 عالی خوب متوسط

 
 10 تا 6تا 3تا

8 
اصطلاحات بیگانه و رعایت هماهنگی و یابی  میزان صحت و دقت در معادل

 یکنواختی آن

 عالی خوب متوسط
 

 10 تا 6تا 3تا

 شیوایی نثر و سهولت درك متن 9
 عالی خوب متوسط

 
 10 تا 6 تا 3 تا

 نیاز( صورت مانند جدول، نمودار و عکس )در ،های تصویری روش از استفادهمیزان  10

 عالی خوب متوسط

 
 10تا 6 تا 3 تا

 منابع فارسی موجود در کشور به ضرورت چاپ باتوجه 11
 بسیار زیاد زیاد متوسط

 
 10تا 6 تا 3 تا

  110 66 33 مجموع امتیازات

 
 

اولویت با کسانی است که  صورت، این در ؛زمان بیش از یک اثر به کمیته ارائه کند تواند هم نگارنده/مترجم می (4-9

 کتاب زیر چاپ ندارند.

تا  100 ر،شده، عمومی بودن اثر و تقاضای بازا  اساس امتیاز کسب شمارگان چاپ اول اثر با نظر کمیته و بر (4-10

 شود. نسخه تعیین می 1000

 امکان افزایش شمارگان وجود دارد. ،متناسب با تقاضا ،های بعدی در چاپ  :تبصره
 



 

 

  عهده کمیته است.  بر نامه آیینتفسیر مواد این  (4-11

کمیته انتشارات  وسیله به ،دارد تکمیل مواردی که نیاز به اصلاح ونامه و یا  در آئین نشده  بینی پیش نکات: تبصره

 نامه الحاق و قابل اجرا است.  به آئین ای پژوهشکده پیشنهاد و پس از تصویب در شوراتصویب به شور برای

مناسب )الگو(  از نمادهای غیر رنگی شود، نجا که میآتا  ،ها، نمودارها ها، نقشه ساختار چاپ اثر: در ارائه شکل (4-12

 شود. استفاده  ،سفید در چاپ سیاه و

عهده  صفحه بر پنج بیشینه،تا  ،به چاپ رنگی درصورت ضرورت چاپ رنگی تصاویر و یا تمایل صاحب اثر: تبصره

 صاحب اثر ممکن خواهد بود. وسیلهبهصرفا با قبول هزینه مازاد  ،بیشتر از آن ناشر است و

 

 )نشر آبخيز( پژوهشکدهنشر  وسيلهبهه آثار منتشرگذاری  قيمت - 5ماده 

 وسیله بهگذاری و اهدای کتب منتشره  خصوص نحوه قیمت درزیر  انی، موارد خو منظور ترویج فرهنگ کتاب به

 شود. تعیین می پژوهشکده

 

 .شود استفاده می زیراز رابطه  ،(Price)ب اگذاری کت قیمت برای (5-1

Price =
Costs × 1.15

Tirage
× 1.5 

 های فنی چاپ اثر الزحمه تألیف )ترجمه(، ویرایش و هزینه شامل حق ،(Costs) های تولید کتاب هزینه :1 تبصره

 است. متناسب با تعداد صفحه

 .برای تأمین سود پژوهشکده است 15/1: ضریب 2تبصره

نظر گرفته  دردرصد قیمت پشت جلد  30در حدود  ،بالاسری هزینه پخش برای تأمین 5/1ضریب : 3تبصره

 شود. می

 شود. می تعییندرصد قیمت پشت جلد  50 (E-Book)قیمت کتاب الکترونیکی  :4تبصره

امکان  ،شماره شابک و فیپا دریافتپس از تأیید کتاب و  ،صورت توافق مؤلف/مترجم با پژوهشکده : در5تبصره 

های داوری و  و مشروط به تأمین کلیه هزینه ،گذاری مؤلف/مترجم در قالب قرارداد واگذاری چاپ کتاب با سرمایه

 وجود دارد.  (6)مطابق ماده  شده  نسخه از کتاب چاپ 100 تا یویرایش و اهدا

 

 اهدای کتاب - 6ماده 

 .نسخه( 2000)با شمارگان بیش از  شود اجرا می زیراساس بندهای  اهدای کتاب بر

 ؛نسخه 5 پژوهشکدهکتابخانه  ( الف

 ؛نسخه 5کتابخانه ملی ایران  ( ب

 ؛نسخه 3کتابخانه مجلس شورای اسلامی ج( 

 ؛یک نسخه کدامجهاد کشاورزی هر  با مراکز تحقیقاتی مرتبط( د

 ؛فنی یک نسخه-هر یک از داوران و ویراستاران علمی، ادبی ( هـ



 

 

 ؛نسخه 51نسخه و سه نفر )یا بیشتر(  40نسخه، دو نفر  30نگارنده )مترجم( اگر یک نفر باشد  (و

 ؛یک نسخه هرکدام ،مرکزی چند دانشگاه معتبر داخلهای  هدیه به کتابخانه (ز

 نسخه؛ 3 ،ها، مراتع و آبخیزداری سازمان جنگلمرکز اطلاعات و اسناد  ح(

 نسخه؛ 3 ،تحقیقات، آموزش و ترویج کشاورزیسازمان مرکز اطلاعات و اسناد  ط(

 نسخه؛ 3 ،مرکز اطلاعات و اسناد وزارت جهاد کشاورزیی( 

 .نسخه 30حداکثر  ،هاپژوهش، فناوری و انتقال یافتههدیه به افراد و مجامع مختلف با نظر معاون  ك(

 درصد شمارگان باشد. پنجاهدایی نباید بیش از  کتب تعداد ،نسخه 2000: برای شمارگان کمتر از تبصره

 

 2ستاری و داوریویرا ،تأليف، ترجمهالزحمه  پرداخت حق -7ماده 

 

 تأليف الزحمه حق( 7-1

شود که از  کمیته طوری تعیین مینظر با  ،اساس کیفیت اثر )در هر نوبت و با شمارگان معین( بر ،حق تألیف

 درصد قیمت پشت جلد فراتر نرود.  25تا  20

 ترجمه الزحمه حق (7-2

تعیین ای  گونه  بهبا نظر کمیته  ،اساس کیفیت اثر )در هر نوبت و با شمارگان معین( بر ،ترجمه الزحمه حق

 درصد قیمت پشت جلد فراتر نرود.  20تا  15شود که از  می

 تاليف/ترجمه الزحمه حق پرداخت نحوه (7-3

به پدیدآورنده پرداخت خواهد  اثرپس از فروش  ،و بقیه آن اثرپیش از فروش  ،/ترجمهلیفأت الزحمه از حق درصد 10

 شد.

  (فني-ادبي  و علمي) ویراستاریالزحمه  حق (7-4

 ریال 000/500/2تا سقف ریال  000/10هر صفحه به ازای  ،از نظر علمی ،شده  اثر تأییدویراستاری هزینه 

 برگرداندهبه صاحب اثر   داده شود، ویرایش تشخیص  قابل غیر یادشدهکه اثر با هزینه  یصورت درشود.  تعیین می

 . خواهد شد

 (4جدول )الزحمه داوری  حق (7-5

یا چند اثر  لحاظ وجود متون تکراری در یک و )از کیفیت متنهمچنین  ،کیفیت ارزیابی داوربا توجه به  :1 تبصره

افزایش و   درصد قابل 30به پیشنهاد کمیته، تا سقف  الزحمه حق ،لزوم  صورت در ،مانند گزارشات مطالعاتی( ،مشابه

 .یا کاهش خواهد بود

ت علمی در ئمعادل درصد افزایش حقوق رسمی هی ،سالانه ،الزحمه داوری لحاظ ترمیم حق از ،4 جدول :2تبصره 

 شود. روز می به ،آن سال
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 .شود مراجعه( سفارشي آثار ترجمه و تاليف)قرارداد  4 پيوست به بيشتر اطلاعات برای.  



 

 

 

 اثرالزحمه داوری حق -4جدول 

 مرتبه علمي

 داور

 50داوری هر اثر تا 

 (ریالصفحه )

 تاداوری هر اثر 

 (ریالصفحه ) 100

داوری هر اثر تا 

 (ریالصفحه ) 150

داوری هر اثر بيش 

صفحه  150از 

 (ریال)

 000/500/2 000/000/2 000/500/1 000/000/1 استاد

 000/200/2 000/700/1 000/300/1 000/800 دانشيار

 000/000/2 000/500/1 000/000/1 000/600 استادیار

 000/800/1 000/300/1 000/800 000/500 و کارشناس  مربي

 

 

  



 

 

 1پيوست 

  کتابنگارش نحوه  

 قطع کتاب -

 لزوم، با پیشنهاد صاحب اثر و تأیید کمیته، در سایر ابعاد، قابل  صورت قطع کتاب ترجیحاً وزیری است و در 

  شود. یم فیتعر ریاستاندارد قطع کتاب به شکل ز یطور کل چاپ و نشر خواهد بود. به

متر ميلي سایز قطع کتاب  

141*212 رقعی  

165*235 وزیری  

125*200 پالتویی  

210*280 رحلی  

220*220 خشتی  

165*212 وزیری جدید  

115*165 جیبی  

 قلم و سایز -

  13متن کتاب با استفاده از قلم B Lotus  11برای متن فارسی و Times new roman
3

برای متون  

) دو   Windowsو در فضای  Wordمتر در برنامه سانتی 5/0اولین خط در پاراگراف  انگلیسی، و فاصله

 تنظیم شود. ورژن آخر(

 رهافاصله میان سط Single .باشد 

 در نهایت ها،  عناوین و زیرعنوان( در سه ردهHeading )ترتیب  دقت و به در متن و فهرست مطالب به

 Blotus 2رده  سیاه،  B Lotus 14و سایز رده یک  ذکر شماره فصل و عنوان تنظیم شود. قالب قلم

 سیاه تنظیم شود.  B lotus  ،12 3سیاه و رده  13

 یابی اصطلاحات غیر فارسی و رعایت هماهنگی و یکنواختی در کل متن  میزان صحت و دقت در معادل

 رعایت شود.

 تصاویر و جداول  -

 ها با ارجاع دقیق به منبع ضروری است. عنوان جدول در بالای آن و شکل در  و شکل  ذکر عنوان جداول

 B Lotusباشد. قالب و اندازه متن داخل جداول ، B Lotus 11زیر آورده شود. قالب و اندازه قلم، 
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 دو شماره كوچکتر انتخاب شود.  یسيموارد اندازه قلم انگل هيكل در  



 

 

ت عنوان شکل نمودار و تصاویر و موارد مشابه، همه تح  عکس،  باشد. نقشه، 11و بیشینه  8کمینه 

 آورده شود. 

 ها در متن ضروری است. و شکل  ارجاع تمامی جداول 

 ها، پس از اولین ارجاع در متن قرار گیرد. و شکل  جداول 

  با کیفیت تصویری( 300بالا بودن کیفیت تصاویر و جداول ضروری است dpi .)و مطلوب برای چاپ 

 که امکان آن وجود ندارد( ضروری است.جز مواردی  ترجمه توضیحات داخل تصاویر و جداول )به 

 اساس سامانه متریک ارائه شود.  گیری براستاندارد واحدهای اندازه 

 

 ها فرمول -

 ها ترجیحاً در محیط فرمول equation  افزار  در نرمWord  ایتالیکو با قالب و اندازه متن و به صورت 

 گذاری شود.نوشته و شماره

 ضروری است.ها در متن ارجاع تمامی فرمول 

 افزار استفاده شود. ها در کل متن، از یک نرم برای تایپ فرمول 

 الخط  رسم -

 فاصله در تایپ   اساس دستور خط فرهنگستان زبان و ادب فارسی و رعایت نیم الخط کتاب بر رسم

 الزامی است. 

 شود. های مستقیم داخل گیومه آورده  قول  نقل 

 دهي ارجاع -

 تعاریف -

اشاره به سند قرار دادن سخن یا متنی پیشین است. نویسنده/نویسندگان، به آثاری که ارتباط الف( استناد: 

 کنند. عنوان شاهد از آن استفاده  بخشند و به دهند تا کار خود را اعتبار  ارجاع می ،موضوعی با نوشته آنان دارد

ت که در حاشیه متن )پایین صفحات(، نظر یا ارجاعی اس پانویس )زیرنویس یا پانوشت(، شرح، اظهارب( پانویس: 

 یا آن به گونه تینوشتار است, اما ماه یگرچه جز ضرور ،سیپانوآید.  ها یا در پایان نوشته تحریری می انتهای فصل

 داد. یرا در متن نوشته جا توان آن یاست که نم

 متنی متنی و  برون استناد بر دو نوع است: درون  :دهي استنادها و شيوه ارجاع -



 

 

  :استناد درون متني 

در انگلیسی ، (1366در فارسی )شریفی،  آید: پس از نقل مطلب در متن نوشته، ارجاع به شکل زیر می

(Palmer, 2012) 

 ( نوشته شود.2012و همکاران ) Skidmore( و یا  1366در ابتدای سطر به صورت شریفی )

مقدم،  در فارسی )جلالی شود. از هم تمایز داده می ؛(متنی، هر یک از منابع با نقطه ویرگول) در ارجاعات درون

 (Farhadi, 2014; Hadi, 2015در انگلیسی )، (1391؛ داوودی، 1397

برای کتب و سایر منابع ترجمه شده، نام نویسنده با الفبای فارسی و سال انتشار هجری شمسی در استناد درون 

 .(1394، پالمر)شود نظیر متنی استفاده می

 عایت نکات ضروریر - تبصره

با مشخصات کامل درج شود. بدیهی است   منابعباید در فهرست  ،اندکه در متن ذکر شده منابعیتمامی  -

 نیز باید در متن اثر آمده باشد.  منابعموجود در فهرست  منابعتمامی 

   ،انگلیسی  منابع -2فارسی   منابع -1:  منابعترتیب قرارگیری  -

منابع و  شود مبنای نام خانوادگی نویسنده اول( تنظیم  ترتیب الفبایی )بر به،  منابعفهرست همچنین 

 غیرفارسی در متن، به همان زبان اصلی )ذکر شده در فهرست منابع( بیاید.

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 فهرست منابع 

 نحوه نگارش تعداد نویسنده نوع منبع

 ناشر. .جلد، نوبت چاپ، محل نشر .عنوان کتــاب .سال نشر. نام ،نام خانوادگی یک نفر کتاب تالیفی

 دو نفر کتاب تالیفی
 .جلد، نوبت چاپ، محل نشر .عنوان کتــاب .سال نشر .نام خانوادگی، نام و نام خانوادگی، نام

 ناشر.

 نفرتا شش  سه کتاب تالیفی
وبت جلد، ن .عنوان کتــاب .سال نشر .نام خانوادگی، نام، نام خانوادگی، نام و نام خانوادگی، نام

 ناشر. .چاپ، محل نشر

 نفربیش از شش  کتاب تالیفی
جلد، نوبت چاپ، محل  .عنوان کتــاب .سال نشر تا شش نفر و همکاران.نام خانوادگی، نام، 

 ناشر. .نشر

 همانند کتاب تالیفی ایکتاب ترجمه
خانوادگی ترجمه: نام و نام . عنوان کتــاب .سال نشر )گان(. نام خانوادگی، نام نویسنده

 ناشر. .جلد، نوبت چاپ، محل نشر )ین(. مترجم

 همانند کتاب تالیفی مقاله نشریات ادواری
، دوره نام مجــــــــله .«عنوان مقـــــاله» .سال نشر)گان(.  نویسنده نام خانوادگی، نام

 .صفحه آغاز و پایان اثر )شماره(.

 یک نفر نامه/ رساله پایان
عنوان پایان نامه/ رساله، پایان نامه / رساله منتشر نشده  .سال نشر. جونام خانوادگی، نام دانش

 .ارشد/دکتری، دانشگاه

کنفرانس/ مقاله 

 همایش
 همانند کتاب تالیفی

 .محل برگزاری .عنوان کنفرانس .«عنوان مقـاله» .سال نشر )گان(. نام خانوادگی ، نام نویسنده

 صفحه آغاز و پایان اثر. .نام ناشر

المعارف/  دایرهدر آثار 

 کتاب مرجع
 همانند کتاب تالیفی

 جلد، به کوشش .عنوان کتاب .«عنوان مقـاله» .سال نشر )گان(. نام خانوادگی ، نام نویسنده

شماره آغاز و  .محل نشر .، ناشر)ین( )در صورت نیاز( ترجمه: نام و نام خانوادگی مترجم ...

 پایان.

 

 درصورت مستند استفاده نشود. غیر شود، از منابع بدون تاریخ و غیر معتبر و  تا آنجا که می

 جا( استفاده شود. تا( و مشخص نبودن محل نشر، از )بی مشخص نبودن تاریخ نشر، از )بی

 جلدی، اشاره به شماره جلد نیز در ارجاع درون متن ضروری است، برای مثال  های چند برای کتاب

 (1050: 8، ج 1390وژی، )هیدرول

 افزار ارجاع منابع، ترجیحا از نرم یبرا EndNote .استفاده شود 

 به ناقص طور به را اثر و دیننما تیرعا را مذکور موارد از کی/مترجم هرنگارنده چنانچه شود یم ادآوری ان،یدر پا

اصلاح  قابل پژوهشکده انتشارات کارشناسان یسو از یبررس بار کی از پس تنها، د،ینما ارسال پژوهشکده انتشارات

 .دی نما یط را افتیدر مراحل ابتدا، از مجددا باید و شود می خارج یبررس روند از کتاب صورت، نیا ریغ است. در

 2پيوست 

 ت ترویجيانحوه تهيه نشری



 

 

 نشریه ترویجی

فرستنده و گیرنده پیام ارتباط های نوشتاری است که بطور غیر مستقیم بین کی از رسانهینشریه ترویجی 

 خصوصیات  نشریه ترویجی به این شرح است:. کندبرقرار می

 .باید از موضوع مورد نظر  اطلاع کافی داشته باشندکنند  میکار همت  افرادی که به این -1

ها و جملات کوتاه، لغات ساده و در خور فهم مخاطبین، بهترین شیوه نگارش این استفاده از پاراگراف -2

 .شریات استن

 .هر نشریه باید مربوط به یک مطلب واحد بوده و تعداد صفحات آن محدود باشد -3

 .های زیبا و قابل فهم باشدنشریه ترویجی باید حاوی جداول، تصاویر و طرح -4

 .طور کامل تهیه شده باشد مطالب مندرج در نشریات باید جدید و به -5

پایان به ترتیبی تنظیم شده باشند که خواننده را علاقمند  مطالب نشریه باید با یکدیگر مرتبط و از شروع تا -6

 .نگه دارند

 .های مشخص مورد تاکید قرار گیرندها و مدلهای مهم نشریه با حروف درشت و یا طرحقسمت -7

 .هایی که با اداب و رسوم و اعتقادات مخاطبین انطباق دارد استفاده شوداز تصاویر و مثال -8

ای محرك و گویای هدف، اسکلتی  واضح، کامل و قابل فهم، خلاصه و هر نشریه باید شامل مقدمه -9

 گیری مختصر و مفید باشد. نتیجه

 نشریه ترویجی باید دارای جلدی زیبا و عنوانی چشمگیر باشد. -11

ن کاربرد آک نشریه در صورتی موفق خواهد بود که هم خواننده را به طرف خود جلب نماید و هم مطالب ی

 کند.کلی هر نشریه ترویجی یک هدف اصلی و یک هدف فرعی را دنبال می رطو به .داشته باشد

دراین جا نظر بر این است که یک سری مطالب جدید و کامل به مخاطبین نشریه منتقل شود. الف(  هدف اصلي: 

د را برطرف های خوآن بتوانند نیازمندی ای کامل باشد که مخاطبین با مطالعهمطالب نشریه ترویجی باید به اندازه

ای است که در مورد یک نمایند. لازم به ذکر است که با توجه به حجم کم مطالب، یک نشریه ترویجی خوب، نشریه

شود. این آن کمتر میموزشی آارزش  ،تر باشدموضوع خاص تهیه شود. هر چقدر موضوع نشریه ترویجی گسترده

ن بیشتر آهدف رفتاری، نشریه جداگانه تنظیم شود کارائی گونه بیان کرد که اگر برای هر  توان این مطالب را می

 .است

منظور از این هدف آن است که در مخاطبین ایجاد انگیزه نماید. نشریه ترویجی باید طوری تنظیم  ب( هدف فرعي:

در شده باشد که افراد را به مطالعه علاقمند نگه دارد، طوری که برای استفاده از یک روش و یا ایده جدیدی که 

باید  ،نشریه آمده است، در کار و زندگی خود به جست و جو بپردازند. برای تحقق بخشیدن به این هدف

که خواننده را به دنبال  یابدای نگارش ای پرهیز کرد. ضمناٌ نشریه به شیوهالامکان از ارائه مطالب زائد و حاشیه حتی

 (.1 باشد )شکله این هدف میخود بکشاند. حجم کم نشریه یکی از عوامل موثر در نیل ب
           



 

 

 

 ای از نشریه ترویجی نمونه -1شکل

 ساختار

 الف( جلد نشریه:

 : روی جلد، صفحه دو جلد، صفحه سوم جلد و پشت جلداستشامل چهار قسمت 

 روی جلد: -

 الف( آرم

 ،شودتولید می تحقیقات، آموزش و ترویج کشاورزی : که با مشارکت معاونت ترویج، سازماننشریات ملي -

بایست از آرم جهاد کشاورزی با زیرنویس سازمان تحقیقات، اموزش و ترویج کشاورزی معاونت ترویج به می

بایست در گوشه بالا در سمت راست رم سازمان میآ ،در این حالت .شودهمراه آرم مشارکت کننده استفاده 

آرم  ،ای نباشدکننده  نشریه ملی مشارکت که در صورتی .و آرم مشارکت کننده گوشه سمت چپ قرار گیرد

 گیرد.چین در بالای عنوان قرار می سازمان به شکل وسط

 شود.: آرم سازمان جهاد کشارزی استان گذاشته مینشریات استاني -

 

 عنوان جلد -

سانتی متر و با فونت و سایز مناسب و ترجیحاً ساده و  8-10محل قرارگیری عنوان باید از خط بالای صفحه  -

 .روان استفاده شود



 

 

 .ای باشد که در رنگ پس زمینه کاملاً خوانده شود رنگ عنوان روی جلد باید به گونه -

 عکس روی جلد -

 .باید متناسب با عنوان باشد -

 .باشد  300dpiباید کاملاً واضح و با کیفیت حداقل  -

 .نور و کنتراست خوبی داشته باشد و تصویر شارپ و از لحاظ رنگ کار تیره نباشد -

 پدیدآورنده محتوا -

چین و در  به صورت وسط ،باشندمحتوا میورنده آهای اجرایی که به عنوان پدید  نام موسسه/مرکز/معاونت -

 .استزیر عکس 

 .درج شودورنده آ سال انتشار در زیر پدید -

 شماره نشریه ترویجي -

 .ن در گوشه سمت راست و پایین درج شودآمحل قرارگیری  -

 31عدد  ،عنوان مثال به .استعناوین منتشر شده در یک دوره زمانی مشخص  ادمنظور از شماره نشریه تعد

 .کنون است تا 94معرف سی و یکمین عنوان نشریه تولید و منتشر شده از سال 

 

 رنگ روی جلد  -

لازم به  .رنگ روی جلد متناسب با عنوان نشریه، فصل تولید نشریه و عکس روی جلد نشریه انتخاب شود -

 و کدر خودداری شود. تهای ماذکر است که استفاده از رنگ

 

  

 

 



 

 

 
 

 روي جلد نشريه مطالبمحل قرارگيري  -2شکل

 

 صفحه دوم جلد -

 سفید باشد -

 صفحه سوم جلد -

 سفید باشد -

 )پشت جلد( صفحه چهارم جلد -

 الف( پیام ترویجی:

ترین مطلب کاربردی که بیانگر اهمیت و ضرورت موضوع یا عنوان نشریه داشتن پیام ترویجی که شامل مهم -

 انتخاب شود تا مخاطب را ترغیب به خواندن اثر کند. ،است

 های متناسب با زمینه جلد خوانا باشد.لی ریز باشد و با رنگیه خنسایز قلم نه خیلی درشت و  -

 .کلمه استفاده شود 30از  در بالاترین مقدار -

محل قرار گیری عنوان 
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 محل قرارگیری آرم سازمان

 محل قرار گیری تصویرروی جلد

 محل قرارگیری نام پدیدآورنده محتوا

 محل قرارگیری شماره نشریه



 

 

 تصویر پشت جلد -

 استفاده از تصاویر متناسب با پیام پشت جلد  -

وی جلد و هم پشت جلد یک عکس هم ر کراری نباشد و می توان از بیش ازهای روی و پشت جلد تعکس -

 .استفاده کرد

 رم موسسه انتشاراتی و شابکآ ( ج

استفاده از آرم نشر شود،  چاپ می ،استموسسه انتشاراتی که دارای شابک  وسیله بهکه نشریه  در صورتی -

 مربوطه و بارکد شابک در پشت جلد الزامی است. 

  است.متر از خط پایین  سانتی 5/2-3پایین با فاصله آرم نشر در قسمت  -

 .گیردوشه سمت چپ و پایین قرار میبارکد درست در نقطه مقابل نشریه ترویجی گ -

 
 در پشت جلد نشریه مطالبمحل قرارگیری  -3شکل

 

 
 

ترویجیمحل قرار گیری پیام   

تصویر  پشت جلدمحل قرار گیری   

    
    

    
    

  
شر 

م ن
آر

5/2- 2 
ر  

 مت
تي

سان
بارکد محل قرار گیری    



 

 

 رحيملالله الرحمن ا صفحه بسم ( ب

 پشت این صفحه باید سفید باشد -

اجازه دهید از صفحه  ،الله دارد بندی جداگانه برای بسم بندی نیاز به صفحهچه تعداد صفحات در فرمچنان -

 استفاده شودشکل مستقل با پشت سفید  هجدا و ب

 (.4)شکل الله نیستای جداگانه برای بسمنیازی به صفحهرافی گلیتوبندی در توجه به فرمبا  -

 

 

 

 

 
 صفحه بسم الله الرحمن الرحیم -4شکل

 صفحه عنوان نشریه ( ج

 شماره صفحه و سر صفحه لازم نیست و پشت صفحه باید سفید باشد. ،این صفحه در

 الف( آرم: 

بایست از آرم جهاد کشاورزی با زیر می ،دنشونشریات ملی: که با مشارکت معاونت ترویج، سازمان تولید می -

-و ترویج کشاورزی معاونت ترویج به همراه آرم مشارکت کننده استفاده موزش آنویس سازمان تحقیقات، 

بایست در گوشه بالا در سمت راست و آرم مشارکت کننده رم سازمان تحقیقات میآ ،در این حالت .شود

آرم سازمان به شکل وسط  ،ای نباشدگوشه سمت چپ قرار گیرد در صورتی که نشریه ملی مشارکت کننده

 .گیردازمان قرار میسچین در بالای 

 .شودرزی استان گذاشته میونشریات استانی: آرم سازمان جهاد کشا -

 صفحه به ازینی گراف تویل به توجه با

ستین الله بسمی برا جدا  

 صفحه بسم الله



 

 

 عنوان ( ب

 متر و عیناً مثل روی جلد نوشته شود.سانتی 10-11اندازه باید از بالای صفحه  -

 .در زمینه صفحه نیازی به هیچ طرحی نیست -

تواند فونت تغییر کند ولی باید یار طراح میست از فونت تیتر استفاده شود و مانند جلد باشد. به اختابهتر  -

  .سادگی در آن رعایت شود

 .در این صفحه نیازی به درج تاریخ و نام نویسنده نیست -

 (.7)شکل صفحه عنوان حتماً باید در صفحه فرد درج شود -

 
 نمایی از صفحه عنوان -5شکل

 

 صفحه شناسنامه ( د

 .گیردمحل قرارگیری پشت صفحه عنوان قرار می -

رم ناشر و آباشد. نیمه پایینی آرم نشر، پا میبه درج فیتص خمنیمه بالای صفحه یا همان لیات داخلی  -

 .شناسنامه اثر است

 باشد:شناسنامه اثر به ترتیب زیر می -

 عنوان -

 نویسنده یا نویسندگان -

 ویراستار ترویجی -

 ویراستار ادبی -

 صفحه عنوان

آرم جهاد -1

 کشاورزی

 عنوان نشریه-2
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 سرویراستار -

 داخلی مدیر -

 ناشر پژوهشکدهحفاظت خاك و آبخیزداری و تهیه شده در  -

 جلد ... شمارگان: -

 نوبت چاپ -

 قیمت: رایگان -

 باکس درج شماره ثبت -

 نشانی -

 درج تمام موارد فوق الزامي نيست

   
 نمایی از صفحه شناسنامه -6شکل

 

 صفحه مخاطب -

 .صفحه مخاطب باید در صفحه فرد باشد -

 .پشت صفحه باید سفید باشد -

پامحل قرار گیری فی  

 محل قرارگیری شناسنامه اثر



 

 

 .گیرد تشکر و قدردانی در پایین صفحه مخاطب قرار می ،در صورت نیاز -

 گیرند.و مخاطبان نشریه قرار میموزشی آهدف  ،هحصفدر این  -

 ؟دوآموزشي مناسب نوشته شچکونه یک هدف 

 قابل و مشخص رفتاری فعل یک از استفاده با که است معیار و شرایط رفتار، اصلی جزء سه دارای رفتاری هدف یک

 قادر که است مهارتی و عمل یا کند، کسب باید فراگیر که است دانشی یا مهارت رفتار، شود. می گیری نوشته اندازه

شد.  خواهد انجام یا شودمی انجام موقعیتی چه در نظر مورد رفتار که کندمی باشد. شرایط مشخص آن انجام به

 از مشخصی سطح یا شود،می ارزشیابی فراگیر در نظر مورد رفتار ،آن اساس بر که است نصابی حد نیز معیار

 .کند پیدا آن دست به فراگیر باید و است شده مشخص قبل از که است یادگیری

 :شود مشخص زیر سوال سه پاسخ تا است لازم رفتاری هدف یک در شرایط تعیین برای

 داشت؟ خواهد اختیار در )امکانات( منابعی و وسایل چه ،نظر مورد عملکرد یا رفتار انجام هنگام در فراگیر -1

 بود؟ خواهد محروم )ها  محدودی(منابعی و وسایل کدام کاربرد از ،عملکرد هنگام در فراگیر  -2

 پرداخت؟ خواهد رفتار انجام به فراگیر ،)عملکرد احوال و اوضاع( شرایط کدام در -3

 :داد قرار نظر مد را زیر محورهای توان می رفتاری هدف یک در معیار تعیین برای

 رفتار انجام برای زمانی محدوده تعیین -1

 درست های پاسخ تعداد محدوده تعیین -2

 رفتار به مربوط نسبت یا درصد -3

 نظر مورد عملکرد یا رفتار های ویژگی -4

 به توجه کرد. با استفاده گیری اندازه قابل و مشاهده قابل مشخص، افعال از است لازم رفتاری اهداف نوشتن برای

 ساختن، کردن، بندی طبقه کردن، تعریف بردن، نام مانند هاییفعل آموزشی برنامه در نظر مورد های یادگیری حیطه

کاربرد  ... و کردن حل کردن، ارزیابی زدن، تخمین کردن، شناسایی دادن، توضیح کردن، تفسیر کردن، توصیف

 ..دارد زیادی

 :است آمده زیر در آموزشی اهداف نمونه



 

 

 
 صفحه مخاطب -7 شکل

 

 

 صفحه فهرست مطالب  ( ه

 صفحه فهرست باید سفید و بدون کار گرافیکی باشد. -

 ... پرهیز شود. های دکورایتور، تزئینی، مورب واز نوشتن فهرست با قلم -

 بندی محتوا صورت گیرد.اساس فصل فهرست مطالب باید بر -

 آید، آوردن زیرتیترها لازم نیست. های اصلی میدر فهرست تنها تیترها و سرفصل -

     یست.باید از کمی جلوتر شروع شوند و نیازی به درج شماره صفحه هم ن ،ر صورت آوردن زیرتیترهاد -

 .ولی بهتر است گذاشته نشود ،اختیاری است ،درج تیتر اصلی، تیتر فرعی زیرتیتر -

تیتر فرعی تو رفتگی داشته باشد یا با یک بالت مشخص شده باشد یا با  ،شودوقتی تیتر اصلی گذاشته می -

 .تمایز داده شود ،رنگ است 4رنگ در صورتی که کار 

 .پشت صفحه فهرست باید سفید باشد -

 تیتراصلی...............................................................................شماره صفحه

 (1) زیرتیتر        -



 

 

 (2) زیرتیتر        -

 تربعدی...............................................................................شماره صفحهیت

 

 مقدمه ( و

 چه مختصرتر به نکات زیر توجه کرد: باید به صورت هر در مقدمه -

تواند پشت مقدمه سفید باشد یا مطلب بندی صفحات میشود و با توجه به فرماز صفحه فرد شروع می -

 .گذاشته شود

 .شوداستفاده از سرتیتر و شماره صفحه از بعد از مقدمه آغاز می -

 .شوددر مقدمه از تصاویر  استفاده نمی -

 .ید بیانگر هدف از تولید محتوا، ضرورت و اهمیت موضوع باشدمقدمه با -

 .باید در حد یک پاراگراف باشد -

 .در صفحه مقدمه باید سفیدی در بالای مقدمه قرار گیرد -

 

 
 متن و محتوا ( ز

 .ساختاری باشد و قابل فهم برای مخاطبان باشدهای محتوا باید ساده، روان و به دور از پیچیدگی -

 .دوداری شدکار بردن کلمات و اصطلاحات تخصصی و انگلیسی خو هاز ب -
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 .برای هر مطلب عنوان و تیتر آورده شود تا مخاطب شروع و پایان متن را بداند -

 .شوند مرتب ادگیریی مراتب سلسله و توالی اساس بر باید متن مطالب -

 .شود تصویرسازی و تیتربندی بندی، فصل سازماندهی، باید نشریه متن -

 .باشند هم مکمل تصویری زبان و نوشتاری زبان باید نشریه متن در -

 .شود رعایت سطرها فاصله و شود استفاده مناسب قلم از باید متن در -

 ساده نمودار و جدول از توان می ترین روش، راحت و زمان کمترین در شده بندی طبقه اطلاعات انتقال برای -

 .کرد استفاده حجم کم و

 جداول، نمودارها و تصاویر با شماره مشخص و در متن نیز ارجاع داده شود -

 .بلکه تصاویر باید متناسب با متن و مکمل آن باشد ،های تزئینی استفاده کرد در متن نباید از عکس -

 

 موزیآخلاصه مطالب و خود ( ح

 .نشریه باشد خلاصه مطالب باید شامل مهمترین نکات کلیدی -

 .صفحه خلاصه مطالب باید کوتاه و مختصر باشد -

 .سوالات خودآزمایی باید از متن و متناسب با اهداف باشد -

 منابع و ماخذ ( ط

 .شود نوشته فارسی کاربردی و اصلی منابع باید نشریه هر پایان در -

 .باشند دسترس در و آنها های دانسته افزایش به قادر که -

 .است شده استفاده واقعا که شود لحاظ منابعی -

 .باشد نمی ترویجی-آموزشی نشریات مخاطبان مناسب خارجی، منابع درج -

 نام مترجم، نام ،« کتاب نام»  نام، ،یخانوادگ )نامشود:  تیرعا ریز بیترت به دیبا یسینو منبع اصول -

  .)نشر سال(ناشر

 .شود اضافه انتها در توصیه قابل دیگر منابع است بهتر -

 .توان پایان متن نیز آورده شود ای جداگانه باشد ولی چنانچه که تعداد صفحات کم بود می صفحهباید در  -

 ضمایم:ی( 

توان از صفحه یادداشت می ،که فرم کامل شود برای این ،وجود داشته باشدکه صفحات اضافی  در صورتی -

 .استفاده کرد

 باید رعایت شود:در خصوص شکل نگارش مواردی که 

 ارسالی در دامنه تخصص مؤلف قرار داشته باشد.موضوع اثر  -1

 .نیستمورد قبول  A5باشد. سایز  A4و سایز  Wordفایل ارسالی در فرمت   -2



 

 

همراه با شناسنامه  dpi 300فایل تصاویر استفاده شده در متن باید به صورت جداگانه و با کیفیت حداقل  -3

 عکس )شماره عکس در متن( ارسال شود.

بندی  داول در متن به شکل صحیح قید شده باشد و جداول باید در راستای دستهها و ج ارجاعات عکس -4

 مناسب مطالب و یا اطلاعات تکمیلی تهیه شود.

عنوان مثال: پرورش،  )به شود های مختلفی از موضوع به آن پرداخته می که در اثر ارسالی بخش در صورتی -5

های مذکور از افراد متخصص در آن زمینه  بخشبیماری، افت، مکانیزاسیون و ...( لازم است در نگارش 

 عنوان نویسنده در اثر قید شود. استفاده شود و نام هر یک به

 نویسنده باید متعهد شود که اثر ارسالی قبلا چاپ نشده است. -6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  3 پيوست

 نشریه فني/دستورالعمل/دستنامه دستورالعمل تهيه
 

 های مورد استفاده:  فونت

 افزار نرم ابدر محیط ویندوزو  اثرWord  .نگاشته شود 

 ز قلمبرای تایپ فارسی ا «B Zar »استفاده شود. 

 14با اندازه  عناوین )تیترهای( اصلی ( ضخیمBold) 

 13با اندازه  یرعناوینز ( ضخیمBold) 

 12با اندازه  عناوین فرعی ( ضخیمBold) 

  عادی 14با اندازه متن 

 از قلم  ،برای تایپ لاتین Times New Romanاستفاده شود. 

 12با اندازه  عناوین )تیترهای( اصلی ( ضخیمBold) 

 11با اندازه  یرعناوینز ( ضخیمBold) 

 10با اندازه  عناوین فرعی ( ضخیمBold) 

  عادی 12با اندازه متن 

 شوداستفاده  ایتالیک  ویژه، جنس و گونه لازم است قلم برای تایپ اسامی علمی، به. 

  1.5فاصله خطوط Lines .باشد 

  هیچ قسمت از متن یا عناوین در درونText box گیردقرار ن. 

 

  



 

 

 وزارت جهادكشاورزی

 كشاورزی و ترویج   آموزش ، سازمان تحقیقات

 پژوهشکده حفاظت خاک و آبخیزداری
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عنوان گزارش/نشریه فني/ دستورالعمل/دستنامه
 

 

 

 

 

 

 نام نويسنده/نويسندگان

 

          

                            

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وزارت جهادكشاورزي 

 سازمان تحقيقات، آموزش و ترويج كشاورزي 

 پژوهشکده حفاظت خاک و آبخيزداري

 

 

 اثر:عنوان 

 نويسنده/نويسندگانخانوادگي   نام و نام

 : پژوهشکده حفاظت خاک و آبخيزداريناشر

 )تيراژ(: شمارگان

 تاريخ انتشار:



 

 

 فهرست مندرجات

 

 

 صفحه                                                                                                                   *عنوان   

 …………………………….……….………………………………….………چکیده 

 .………………………………….……….…………………………….………مقدمه 

 …………………..….…..…….………………………………….………مروری بر منابع 

 ..……..........……………..……………..……………………………………ها مواد و روش

 ……………………..…………………………………………………………نتایج 

 .……………………………………………………………………گیری  بحث و نتیحه

 ………………..……………………………………………………………پیشنهادات

 ...………………………………………………………………………………نامه  واژه

 .………………………………….…………………………….…………فهرست منابع 

 .………………………………………………………………………….……    پیوست

 ………………………………………………………………………چکیده به زبان انگلیسی

 

 باشد.داشته درج در فهرست مندرجات   یات قابلئجز ممکن است ا،برحسب ماهیت و محتو ،هریک از عناوین*
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4پيوست   

 قرارداد تأليف و ترجمه آثار سفارشي
 

 

 موضوع قرارداد

نامه نگارش و انتشار آثار علمی و پژوهشی پژوهشکده حفاظـت   آیین ماده یک پنجبند  یکتبصره . به استناد 1ماده 

ایـن قـرارداد بـین خانم/آقـای ................................      ،کمیته انتشـارات ..................مصوبه مورخ پیرو  ،خاك و آبخیزداری

ــاکن     ــادره ............. ســـ ــماره ............................. صـــ ــنامه شـــ ــی ........................ شناســـ ــد ملـــ ــده کـــ دارنـــ

شــود از یــک طــرف و  تلفــن: .................... کــه مجــری نامیــده مــی .........................................................................................

دیگـر )کـه در ایـن قـرارداد       طـرف  از ،رییس پژوهشکده حفاظت خاك و آبخیزداری کشور ..............خانم/آقای...........

 شود.منعقد می زیرشخصات  برای ترجمه/تألیف اثری با م ،شود( کارفرما نامیده می

 مشخصات اثر:

 عنوان:

 نویسنده/نویسندگان:

 است. .. به پیوست.................. تاریخجلسه کمیته انتشارات  صورتبا مطابق اثر سایر مشخصات 

 ..............تا ....... ..............مدت قرارداد از تاریخ .......

 

 تعهدات کارفرما

داوری نهایی اثر و تأیید کمیته انتشارات، کارفرما اثر را به قطع ............... در شمارگان .......... نسخه و . پس از 2ماده 

 ریال چاپ خواهد نمود. .......قیمت پشت جلد ....

 شود.. به مجری پرداخت می.......ریال طبق ماده ..... .......تألیف/ترجمه اثر به مبلغ .....  . حق3ماده 

پس از  بقیه آن،عقد قرارداد به ازای دریافت چک تضمینی معادل و  هنگام ،درصد از حق تألیف/ترجمه ده: 1ره تبص

 پرداخت خواهد شد. به مجری تأیید کمیته انتشارات 

 درصد از کل فروش کتاب به مجری پرداخت خواهد شد. هشت ،های بعدی رسید: اگر اثر به چاپ2تبصره 

ازای  منصرف شود، موظف است در ، از چاپ و نشر اثربعد از عقد این قرارداد ،کارفرما به هر دلیلی: چنانچه 4ماده 

های مربوطه را پرداخت  هزینه رسیده است،تأیید کمیته انتشارات  بهو داده هایی از اثر، که مجری تحویل  قسمت

ت داوری ئ، کارفرما وظیفه دارد یک هیاشدبکه مجری مدعی ضرر و زیانی مازاد بر مبالغ پرداختی  صورتی نماید. در

 باره پرداخت مازاد هزینه، قطعی خواهد بود. در ،تئنظر نهایی این هی ؛الطرفین تشکیل دهد  مرضی

 تعهدات مجری

: مجری موظف است، متن کامل اثر را مطابق با آیین نگارش انتشار آثار علمی و پژوهشی در پژوهشکده 5ماده 

 تهیه و تا تاریخ ......................... به کارفرما ارائه نماید. ،آبخیزداریحفاظت خاك و 



 

 

که به علت اشتباه در  های حقوقی ریالی و صحت مطالب اثر را بعد از چاپ و انتشار، : مجری کلیه مسئولیت6ماده 

 گیرد. ه میآید، برعهد گونه پیش میبرداری از آثار دیگران و مواردی از این قول و یا کپی نقل

های داوری،  کلیه هزینه ،: در صورت انصراف مجری از چاپ، ایشان متعهد خواهد بود ظرف مدت یک ماه7ماده 

شده توسط کارفرما را به حساب بانکی پژوهشکده، که به او ابلاغ خواهد شد، واریز    ویراستاری و سایر وجوه پرداخت

 و رسید مزبور را به کارفرما تحویل نماید.

وسیله کارفرما، اثر را برای زمان و یا در طول مدت طبع و نشر اثر به طور هم شود که به : مجری متعهد می8ه ماد

 .ندهدبه مؤسسات، اشخاص و یا مراجع دیگری ارائه  ،چاپ و انتشار

 چینی را انجام خواهد داد. های حروف گیری و تصحیح نمونه غلطشود که  متعهد می: مجری 9ماده 

 شود. . به نفع کارفرما نقد می.......در صورت عدم اجرای تعهدات، چک دریافتی موضوع ماده ...: 10ماده 

 سایر موارد

شامل ملحوظ بودن حق چاپ به صورت کتاب یا نشریه، مالکیت زینک، تکثیر  ،گونه حق و حقوق اثر : هر11ماده 

 رفرما خواهد بود.های مجازی، متعلق به کادر قالب لوح فشرده، کپی و نشر در رسانه

 کسر خواهد شد. ،الزحمه حق پرداختهنگام  ،: مالیات قانونی قرارداد12ماده 

 ها در حکم واحد است. تبصره در ............. نسخه تنظیم شده و تمام نسخه دوماده و  12شامل  ،این قرارداد

 

 

 

 کارفرما     مجری

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 منابع

 .سازی همارا. تهران؛ مرکز اطلاعات و مدارك علمی ایران . نمایه1372 .آقابخشی، ع -

. راهنمای آماده ساختن کتاب برای مؤلفان، مترجمان و ویراستاران ... تهران: شرکت 1381 .ادیب سلطانی، م -

 انتشارات علمی و فرهنگی.

 شور، دبیرخانه.های عمومی ک نگارش علمی. تهران: هیئت امنای کتابخانه  ، آیین1378حری، ع.  -

، نگارش و ویرایش. تهران: سازمان مطالعه و تدوین کتب علوم انسانی 1383. لفسمیعی)گیلانی(، ا -

 ها )سمت(. دانشگاه

رسانی. ترجمه و تدوین فاطمه اسدی گرگانی. تهران: نشر  . فرهنگ فشرده کتابداری و اطلاع1378 .کینن، ا -

 کتابدار.

تهران: دانشگاه تربیت  1384های پژوهشی دانشگاه تربیت مدرس.  لها و دستورالعم نامه ی آیین گزیده -

 مدرس، دفتر نشر آثار علمی.

شناسی. تهران: وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامی، سازمان چاپ و  ، فرهنگ جامع مرجع1376 .ر.فر، م محمدی -

 انتشارات.

ان. تهران: سازمان های علمی و صنعتی ایر ، راهنمای انتشاراتی سازمان پژوهش1371ت. .مهدوی، م -

 .1371های علمی و صنعتی ایران،  پژوهش
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