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 گفتارپيش
 وسیلهبه 0396در بهار  یزداریپژوهشکده حفاظت خاک و آبخ و انتشار آثار علمی و پژوهشنامه نگارش آیین

داری، علیرضا متشکل از آقایان امیر سررشتهپژوهشکده حفاظت خاک و آبخیزداری وقت کمیته انتشارات 

رحوم چی، مرضا، عبدالنبی عبده کلاهخدری، محمدرضا غریبمحمود عربجعفری، شادمانی، محسن شریعت

، با 0399کامی نگاشته شد. در زمستان سال اکبر نوروزی و داود نیکزاده، علیالهدادور لطفعلیرضا فیضی، 

(، نقشه راه و Proceedingرسانه دیجیتال، مجموعه مقالات )، دستنامهنگاشت، نقشه علمی، اضافه شدن تک

 ،حفاظت خاک و آبخیزداریانتشارات پژوهشکده  مدیریت های راهبردی به آثار قابل بررسی در سامانهبرنامه

ضرورت یافت. همزمان با افزودن مطالب جدید، کل انتشارات نامه آیینمذکور به تدوین آثار نامه ارائه شیوه

 ریامانتشارات پژوهشکده حفاظت خاک و آبخیزداری متشکل از آقایان اعضای کمیته  وسیلهنامه بهآیین

 پی، سعید نبیرضابیغر محمدرضای، خدرعرب محمودی، ضیاءالدین شعاعی، مانشاد رضایعلی، دارسررشته

نامه آیین"تحت عنوان مورد بازنگری قرار گرفت و نسخه جدید کامیاکبر نوروزی، داود نیکلشکریان، علی

روزرسانی و بهجدید با  ویرایش) یزداریپژوهشکده حفاظت خاک و آبخ آثار علمی و پژوهشی نگارش و انتشار

  .جلسه به تصویب نهایی رسید سهدر طی  "(کاملبازنگری 
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 مقدمه

روز علمی معتبر و به آثار و سایرکاربردی  –های علمیترویج نتایج حاصل از پژوهش با هدف ارزیابی، نشر و

های مختلف حفاظت خاک و آبخیزداری و علوم وابسته، ضوابط ارزیابی و پذیرش آثار علمی و پژوهشی در زمینه

وسیله کمیته انتشارات به زیر،تبصره و چهار پیوست به شرح  20بند،  55ماده و  نهای در نامهدر قالب آیین

 تهیه و تصویب شد. 

 
 . تعاریف1ماده 

 آن، پژوهشکده حفاظت خاک و آبخیزداری است. منظور از پژوهشکده: (1-1

 منظور از کمیته، کمیته انتشارات پژوهشکده است. کميته: (1-2

ی قابل و ترویج فنی، هرگونه تألیف، گردآوری، ترجمه، تنظیم، تصحیح متون و دستاورد پژوهشی بهاثر:   (1-3

 شود.اطلاق می های حفاظت خاک و آبخیزداری و علوم وابستهدر زمینه ،چاپ و نشر

پذیرد. در موارد استثنایی و فارسی و انگلیسی را می علمی به دو زبان پژوهشکده آثار ،معمول طوربه :1تبصره 

 ود دارد.ها نیز وجبه تشخیص کمیته انتشارات امکان چاپ اثر به سایر زبان

 کند.شخص و یا اشخاص حقیقی و یا حقوقی است که اثر خود را به کمیته ارائه می صاحب اثر: (1-4

وجهی است که بابت داوری و ویرایش )فنی و ادبی(، از سوی پژوهشکده با رعایت ضوابط  الزحمه:حق (1-9

 شود.نامه پرداخت میاین آیین 0مندرج در جدول 

 ،همنعقد قرارداد اساس برنامه و مندرج در این آئین طبق ضوابط ،آثار سفارشي هکنند به تهیه :1تبصره 

 )مجری( اثر صاحبو  )کارفرما( قراردادی بین پژوهشکده ،خصوص این در ؛شودپرداخت میای الزحمهحق

  .کندمیشده را تهیه اثر سفارش، الزحمهحق دریافت در قبالمجری شود که منعقد می

حفاظت خاک و آبخیزداری پژوهشکده انتشارات کلیه آثاری است که از سوی  انتشارات پژوهشکده: (1-6

  شود.های مختلف چاپ و منتشر مینامه به شکلطبق مفاد این آیین

ویسندگان ننویسنده یا ولیت پیگیری ثبت آثار علمی ؤمنظور، دبیرخانه کمیته است که مس دبيرخانه: (1-5

سامانه اپ اثر و ... و مصوبات کمیته( را در چگویی، و اب داوران، پاسخخکمیته، پذیرش و انت)طرح اثر در 

 بر عهده دارد.پژوهشکده  انتشارات علمی

حفاظت پژوهشکده مدیریت انتشارات علمی سامانه منظور، : انتشارات پژوهشکدهمدیریت  سامانه (1-8

 است. (www.press.abkhiz.areeo.ac.ir) خاک و آبخیزداری
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 1انتشارات  ترکيب اعضای کميته .2ماده 

 اعضای کميته حداکثر هفت نفر به شرح ذیل است:

ده های پژوهشککمیته(، معاون پژوهش، فناوری و انتقال یافته رئیسپژوهشکده ) رئیس اعضای حقوقي:الف( 

ای هپژوهش، فناوری و انتقال یافتهمعاون رئیس بخش امور پژوهشی یا عناوین مشابه با انتخاب  )دبیر کمیته(،

 .پژوهشکده

 اهپژوهش، فناوری و انتقال یافتهنفر از اعضای برجسته و با تجربه به پیشنهاد معاون  دو اعضای حقيقي:ب( 

 های تخصصی.دو نفر از خارج از پژوهشکده در حوزهو  پژوهشکده رئیسو تأیید 

 اعضای حقیقی به مدت دو سال انتخاب خواهند شد. :0تبصره 

 .خواهد بود بعد بلامانع هایدوره برای شورا یقیحق مجدد اعضای انتخاب: 2تبصره 

سال سوابق پژوهشی و آموزشی  01اعضای حقیقی انتخابی باید دارای رتبه دانشیاری یا حداقل : 3تبصره 

چاپ شده )اعم از کتاب یا مقاله( در رشته تخصصی خود  باشند. همچنین، این اعضا باید دارای آثار علمی

 باشند.  

    نحوه تشکيل جلسات کميته انتشارات. 3ماده 

 .ابدییم تیرسم اعضا کی علاوه به نصف شرکت با انتشارات تهیکم جلسات -3-0

 واحد نآ یرساناطلاع نهاد ای کتابخانه ،یپژوهشکده در بخش امور پژوهش انتشارات تهیکم رخانهیدب محل -3-2

 .بود خواهد

 سیکه توسط رئ باشدیمعتبر م جلسه در حاضر اعضای سوم دو رأی با انتشارات تهیمصوبات شورا و کم -3-3

 شود.می ابلاغ مربوطه انتشارات تهیپژوهشکده در کم

 شود.یارسال م ربطیسسات ذؤبه م کمیتهصورتجلسه مصوبات  -3-0
 

    انتشارات پژوهشکدهوظيفه کميته . 4ماده 

 از یابلاغ هایاستیس تیهای انتشارات واحد مربوطه با رعاو برنامه یها، موضوعات علمتیاولو نییتع -0-0

 سازمان انتشارات شورای سوی

 سازمان انتشارات شورای به تهیکم سالانه عملکرد گزارش ارسال و هیته -0-2

 لفان و مترجمانؤم به ازین مورد یعلم آثار ترجمه و نیتدو ف،یتأل سفارش بیتصو -3-0

 انتشار و چاپ برای شنهادییپ اثر رد ایقبول  و راستارانیو و داوران انتخاب درباره رییگمیو تصم یبررس -0-0

 چاپ برای شده دییو اظهار نظر در مورد شمارگان و قطع اثر تا یبررس -0-5

 یعلم آثار سندگانیالزحمه نوحق خصوص در رییگمیو تصم یبررس -0-6

                                                 
 شورای مذکور  028نامه شورای انتشارات سازمان تحقیقات، آموزش و ترویج کشاورزی مصوب در جلسه ویرایش جدید آئینبرگرفته از  0تا  2مواد -0 

  20/3/0011مورخ 
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 ثبت برایشده به مرکز علوم و فناوری اطلاعات کشاورزی  دییأارسال آثار ت -0-5
 

    در کميتهپذیرش قابل آثار علمي انواع ساختار تعریف و  .9ماده 

 کتاب  (9-1

لحاظ  . از0باشد داشته صفحه 09از  تربیشیونسکو(  موجودمستقلی است که )مطابق استاندارد اثر کتاب 

  :شامل انواع زیر است ، کتابساختار و اصالت علمی

شده از منابع  آوریمطالب، داده و اطلاعات جمع ،شود که در آنبه کتابی اطلاق می گردآوری و تدوین:الف( 

تلفیق، تدقیق  ،صورت هدفمند و منسجمیک عنوان مشخص به تحت ،معتبر داخلی و خارجی مختلف موجود

 است. شدهتدوین  ،نهایت درو 

پژوهشی است که -شده علمیها و نظریات پذیرفتهای از مطالب و دادهدهی مجموعهشامل سامان ليف:أتب( 

گیری با نقد و یا نتیجه لیفأمعمول، ت طوربه .شوددهی میاساس تحلیل جدید و یا ترکیب مبتکرانه سازمان بر

 است. همراه 

های اساس تحقیقات و دیدگاه مطالب و نتایج آن بر بیست درصد کمدستاست که  لیفأتنوعی  تصنيف:ج( 

در یک  های دیگران، با تحلیل یا نقد دیدگاهلیفأتباشد و همانند  یا نویسندگان جدید و مبتکرانه نویسنده

منتشر شده  نویسندهدر مقالات علمی تر پیشممکن است  مزبور،های نوآوری است. همراه موضوع مشخص

 باشد.

تصنیف کتاب، درج هرگونه مطالب فاقد مرجع و سند علمی معتبر و یا با سندیت  لیف وأدر تدوین، ت :1تبصره 

ر د نیست. این امر، قبول قابل ،های کیفی بدون منطق علمیوئی و استفاده از واژهگهمچنین کلی ،ضعیف

  .ثر استؤداوران و کمیته م وسیلهبهارزیابی اثر 

 :شودمیهای زیر تشکیل از قسمت ،معمول طوربه کتاب،ساختار  :2تبصره 

 صفحه عنوان  -
 محل انتشار و تاریخ ،نام ناشر ،یا پدیدآورندگان آورندهنام و نام خانوادگی پدید ،عنوان کامل کتاب شامل:

 .انتشار

  يصفحه حقوق -
نام  ،یا پدیدآورندگان آورندهپدیدنام  ،عنوان کتاب ،و در آن گیردپشت صفحه عنوان قرار می ،این صفحه

شود. در شیوه و قیمت ذکر می شمارگان ،شماره ویرایش یا چاپ ،محل انتشار ،نشانی ناشر ،کامل ناشر

در  ،که کتاب به چه زبانی باشدنظر از آنالمللی چاپ و تولید کتاب، معمولاً رسم بر آن است که صرفبین

 از ؛شودنوشته میبه زبان انگلیسی  ،آن کتاب چاپ شده است ، نام کشوری که دریحقوق پایان صفحه

                                                 

.است آمده 1 پيوست در کتاب نگارش نامهشيوه 
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 شود کهتوصیه می ،های دیگرخواه به زبان ،خواه به زبان فارسی ،خصوص کتب چاپ ایران نیز در ،رواین

 قرار گیرد: یآخرین سطر صفحه حقوق درالمللی، جمله انگلیسی زیر بین به شیوه
Printed in the Islamic Republic of Iran یا   Printed in Iran 

 صفحه اهداء   -
 مناسبت چنین اقدامی در این صفحه نام فرد و گاهی مطالبی به ،شودکتاب به کسی اهداء یا تقدیم می اگر

ز پیشگفتار ا پیشحال  هر در ،ویژه پیشگفتار مترجمبه ،. یادداشت ناشر یا پیشگفتارهای دیگرانشودقید می

 گیرد.مؤلف قرار می

 دیباچه   -
معمولاً تخصصی در  ،که کتاب را مطالعه کرده شودقید می نظریات شخص یا اشخاصی ،در این قسمت

غیر از مؤلف  ،شخص یا سازمان دیگریرا  معمول، دیباچه طوربه .رشته مربوط به موضوع کتاب دارند

 .گیردمیبرای نمونه، یادداشت ناشر در این مقوله قرار نویسد؛ می
 پيشگفتار مؤلف   -

 دفهمؤلف کتاب درباره  کند. در این قسمت،پیشگفتار معمولاً کوتاه است و از چند صفحه چاپی تجاوز نمی

ار کوتاه پیشگفتار بسی کهصورتی درکند. توضیحاتی ارائه می ،ساختار کتاب و سطح مطالب ،تدوین کتاب

 عنواناز آن بهی است، ئحدی استثنا که تا ،باشد لانیطو اگرو نامید « یادداشت» آن راتوان می ،باشد

جای پیشگفتار استفاده کرد. توصیه توان بهرا نیز می «سرآغاز»و  «درآیه» های. اصطلاحیاد کرد «دیباچه»

 شود محل پیشگفتار پیش از فهرست مندرجات آورده شود.می

 قدرداني   -
 ،اندتهیه و تنظیم کتاب کمک و همکاری کردههایی که به او در و سازمان در این قسمت، مؤلف از افراد

 این قسمت جزئی از پیشگفتار مؤلف است. ،ها. در اغلب کتابکندقدردانی می

 اختصارات  -

ای بر ؛شودمی آوردهترتیب حروف الفبا به ،استفاده در کتاب معادل اختصارات علمی مورد در این قسمت،

 شود.میاستفاده  «یونسکو»زمان ملل متحد، از کلمه جای درج سازمان علمی فرهنگی سابه ،نمونه
 فهرست مندرجات  -

 تفهرسمانند  و سایر اجزای کتاب؛ تا چهار رده( بیشینهها )ها و زیرفصلدر این قسمت، عناوین فصل

 شود. ها، با قید شماره صفحه درج مینمایه و پیوست نامه،، واژهمنابع

 هاها و جدولفهرست شکل -

 د.نشومی  ها درججدول ها وشکل قسمت، فهرست )عناوین و صفحات مربوطه(ر این د

 متن کتاب  -
 شود. تشکیل میکم از  سه فصل قسمت اصلی کتاب، متن آن است که دست
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 فهرست منابع  -
شود. ترتیب منابع استفاده مؤلف درج می مشخصات منابع مورد ،در انتهای هر فصل( گاهیدر آخر کتاب )

رنده یا شناسه آواساس نام پدید بر ،الفبایی است. الفبایی کردن ،فهرست )ابتدا منابع فارسی و بعد لاتین(در 

 گیرد.اصلی متون صورت می

 ستپيو -
د، نیاز خواننده باش مورد گاهیشود، ولی ممکن است ی کتاب ارائه نمیهامطالب تکمیلی که در متن فصل

 شود.در قسمت پیوست آورده می

 نامهواژه -
 شوند. ها و اصطلاحات علمی، معنی میدر این قسمت، واژه

 نامهنمایه -
کلیه موضوعات، اسامی اشخاص،  ؛نامهدر نمایه است.واقع، راهنمای مطالب )موضوعات( کتاب  در ؛نمایه

شود ترتیب الفبا با ذکر شماره صفحه مربوط قید میبه ،که در کتاب آورده شده سایر مواردیاسامی اماکن و 

ت ممکن اس ،هاپیدا کند. در بعضی از کتاب را علاقه مطلب یا موضوع موردحاوی تا خواننده بتواند صفحه 

 طور جداگانه مرتب شود.نمایه موضوعات، نمایه نام اشخاص و یا اماکن به
 

  دستورالعمل فني (9-2

ه استفاده از آن ب قادر باشد بدون کسب راهنمایی مستقیم از پدیدآورنده، بابه هرگونه اثری که مخاطب 

وابق )تعاریف و س نده کلیاتربردا در ،شود. دستورالعمل فنیاهداف متصور برسد، دستورالعمل فنی گفته می

 نمخاطباانتظار است.  نهایت دستاوردهای مورد و در (جراییاهای گامآن )موضوع(، ضوابط فنی، مراحل اجرای 

از  عمل فنیلوراتدسمعمول،  طوربه هستند. (کشاوران خبره کاربران )ماننددستورالعمل، کارشناسان و 

 های زیر تشکیل شده است:قسمت
بندهای غیر ضروری مثل ) پژوهشی -های علمیصفحه عنوان گزارش نهایی طرحمانند  صفحه عنوان: -

 .(شوندکد طرح حذف می

 بندهای غیر) پژوهشی -های علمیمشابه صفحه شناسنامه گزارش نهایی طرح صفحه شناسنامه: -

 .(شوندضروری مثل کد طرح حذف می

 فهرست مطالب -

 است: زیربه شرح  معمول طوربهل ساختار دستورالعم -

 شگفتارپيالف( 
 درباره دستورالعمل 

 مخاطبان 

 کننده اثر با ذکر آدرس و شماره تماسمشخصات ایجاد 
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 هامخفف 

 نامهواژه 

 ی که دستورالعمل از آن استخراج شده استهائطرح یا طرح. 

 شماره طرح یا شماره گرنت 

 چکيده  ب(

  ،ضمنی موقعیت مکانی و زمانی  طورو در آن بهشده  معرفی مسألهاختصار موضوع یا  طوربهدر چکیده

 شود.ذکر می مسألهموضوع یا 

 خروجی دسنورالعمل و نوآوری  ترین روش تحقیق،مهم، هدف تحقیق روشنیه، لازم است بهددر چکی

 آن بیان شود.

 مبسوطچکیده از توان می ،پیشنهاد صاحب اثر به (Extended Abstract به جای )معمولی کیده چ

 کرد.استفاده 

 مقدمهج( 

 شودمیان اول کلیاتی درباره موضوع بی در بند. 

 غیر ردشود؛ می آورده ای باشد(مسألهکه دستورالعمل برای بررسی صورتی )در مسألهبیان  ،دوم در بند 

 شود.درج می (ورد نظرخلاء علمی مجبران ضرورت توسعه دستورالعمل ) ،صورتینا

 طور دقیق، ارائه و در بند چهارم هدف تحقیق، به نوآوری دستورالعمل و سابقه تحقیق در بند سوم

 شود.می

 دستورالعملهای اجرایي گامد( 

 جبندی نتایجمع ( ه

 منابع و (
 

 ترویجي نشریه  (9-3

 ،مستقیم بین فرستنده و گیرنده پیام طور غیرهای نوشتاری است که بهیکی از رسانه ،نشریه ترویجی

و دستورالعمل مندرج  2به پیوست و دستورالعمل نگارش کند )برای مشاهده اطلاعات تکمیلی ارتباط برقرار می

 مراجعه کنید(. سامانه مدیریت انتشارات علمی کشاورزیدر 
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 نشریه فني (9-4

خصوص یک موضوع معین، از قبیل  فنی در -تحلیلی -پژوهشی -نشریه فنی، به هرگونه نوشته علمی

های تحقیقاتی(، شده طرح و پروژهاز گزارش نهایی چاپ غیر، گزارش نهایی پروژه پژوهشی )به0نگاشتتک

گزارش سالیانه پروژه پژوهشی، نوشته تحلیلی از یک موضوع روز، گزارش تحلیلی بازدید از یک محل، یک 

شود که ارزش انتشار با تایید های آموزشی اطلاق میها و دورههای علمی و کارگاهبندی نشسترویداد و جمع

کلمه باشد. گزارش  3111)نشریه فنی( نباید کمتر از شورای انتشارات را داشته باشد. متن اصلی گزارش علمی 

شود. ( و با لحاظ نکات زیر تهیه می3علمی )نشریه فنی( براساس قالب گزارش نهایی طرح پژوهشی )پیوست 

 صورت زیر است:اجزای گزارش به

 :ضروری،  پژوهشی )بندهای غیر –های علمی طرح نهاییمشابه صفحه عنوان گزارش  صفحه عنوان

 .شوند(کد طرح، مجری و همکاران حذف می مثل

 پژوهشی )بندهای غیر-های علمی طرح نهاییمانند صفحه شناسنامه گزارش  :صفحه شناسنامه 

 .شوند(ضروری، مثل کد طرح، مجری و همکاران حذف می

 :3فهرست عناوین از چکیده تا منابع مورداستفاده تا زیر عنوان رده  فهرست مطالب. 

 :کلمه.  511خلاصه موضوع در حد تا  چکيده 

 :شامل معرفی موضوع، بیان اهمیت، ضرورت بررسی آن و هدف از تهیه گزارش. مقدمه 

 نیاز )حسب نوع گزارش(. به تعداد مورد های فني مياني:زیربخش 

 مهای اصلی، بیان کاربردهای آن و ارائه پیشنهادهای مهگیری و پیشنهادها: ارائه خلاصه یافتهنتیجه. 

 استفاده.منابع مورد  

 .چکيده انگليسي 

 :های پژوهشی )بند -های علمیمانند صفحه شناسنامه گزارش نهایی طرح صفحه شناسنامه انگليسي

 شوند(.غیر ضروری، مثل کد طرح حذف می

 :پژوهشی )بندهای غیر   -های علمیمانند صفحه عنوان گزارش نهایی طرح صفحه عنوان انگليسي

 شوند(.ضروری، مثل کد طرح حذف می

 

 (Proceedings)  مجموعه )خلاصه( مقالات( 9-9

                                                 

مفصل با شرح و پردازش مطلوب و مستندات کافی و شرح و بسط لازم در مورد یک موضوع محدود که کاملا  یعلمی و فن یاز نوشتارها ینوع به .

نظر حجم و محتوا، حد فاصل نگاشت از . تکشودی( گفته مMonograph) نگاشتتک اند،شده نوشتهپژوهشگر خبره  کیتوسط  اغلببوده و  یتخصص

 منسجم و جامع لیتحل و خود دیجد یپژوهش یهاافتهی افزودن و نیشیپ یتخصص مطالعات و هاافتهی لیتحل و پردازش با سندهیمقاله و کتاب است و نو

 .دیگشایم یبررس مورد نهیرا در زم یاتازه یهاافق آنها
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صورت چاپی یا که به ،هاها و همایششده در کنگره به کتاب حاوی مقالات )کامل یا خلاصه( ارائه

 بررسیو  نظر کمیته علمی، تدوین زیر ،مجموعه مقالات .گویندمجموعه مقالات میشود، الکترونیکی منتشر می

  د. شوسسه برگزارکننده اصلی یا ناشر معتبر منتشر میؤم وسیلهبه ،دهیسامان پس از پذیرش و شده و

 :عناوین ذیل است ساختار مجموعه مقالات شامل معمول، طوربه

 ؛و همکاران اصلی یا برگزارکنندگان کنندههمایش، آرم برگزارشامل عنوان، آرم کنگره یا  :جلد  

 ؛و همکاران اصلی یا برگزارکنندگان کنندهبرگزارنام  شامل عنوان،  :صفحه عنوان 

 ؛های دیگرمانند تمام کتاب :شناسنامه کتاب مجموعه مقالات کنگره و همایش 

 جراییایس و دبیر کنفرانس، دبیر علمی، دبیر ئرنام شامل  :ساختار سازماني کنگره یا همایش، 

 ؛عنوان و آرم ،اصلی، همکاران، حامیان اصلی برگزارکنندگانبرگزارکننده اصلی و یا 

 ؛کنگره یا همایش و موارد مشابه سخن رئیس یا دبیر شامل :پيشگفتار 

 ؛فهرست اعضای کمیته علمی، کمیته داوران و کمیته اجرایی کنگره یا همایش 

  ؛حامیان کنگره یا همایشفهرست 

 ؛فهرست اعضای دبیرخانه کنگره یا همایش 

 ؛فهرست مطالب 

  ؛یا چکیدهات مقال کامل متن 

 ؛نمایه نویسندگان 

 ؛و همکاران اصلی برگزارکنندگانیا  برگزارکنندهنام شامل عنوان،  :صفحه عنوان انگليسي 

  و همکاران برگزارکنندگانیا  برگزارکنندهشامل عنوان، آرم کنگره یا همایش، آرم  :جلد انگليسيپشت 

 .اصلی

 

 ( رسانه دیجيتال9-6

 یحفاظت خاک و آبخیزدارموضوع رسانه دیجیتال، به تبادل یا انتشار محتوای مرتبط با نامه، در این آیین

های برخط شامل رسانهاین رسانه،  شود که با کمک ابزارهای مجهز به پردازشگر دیجیتال میسر باشد.اطلاق می

ای ههای تبادل داده، همچنین رسانههای مخابراتی و سایر اشکال شبکهمبتنی بر شبکه، سرویسیا غیر برخط 

ها نای و مانند آهای رایانهای، بازیافزاری رسانههای نرمقبیل بسته های فیزیکی دیجیتال، ازبر حامل مبتنی

 شوند. تقسیم می زیرهای دیجیتالی به انواع طورکلی، رسانهاست. به

های محاسباتی و مدل افزارینرم هایبسته، ایافزارهای چندرسانهنرماز قبیل ای، افزارهای رایانهنرم الف(

 . شودمحتوای دیجیتال موجود در آن بسته، استفاده می درجستجو  و برای دسترسی، نمایش، پخش که

 .یبا اهداف آموزشی و پژوهش ایهای رایانهبازی ب(
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های خدمات ها، درگاه)شامل پورتال های اجتماعیها و شبکهوبلاگ، های اینترنتیدرگاهو  هاپایگاه ج(

، *پژوهشی–های آموزشیکانالها، های برخط ورود و بازیابی اطلاعات و گزارشتحت وب، سامانه

 پژوهشیآموزشی، های ، پادکستپژوهشی–های کوتاه آموزشیهای اینستاگرامی عکس و فیلمحساب

 .(ها و ...نامهپرسشرسانی، و آگاهی

یقی و موس ای، پویا نمائی، تئاتر دیجیتالجیتال، گرافیک رایانهیهنرهای دیجیتال، شامل سینمای دد( 

 .های اموزشی  و پژوهشی(، )مضموندیجیتال

 .IOS (ipsw, apk)تحت اندروید و  کاربردی هایافزارنرم ه(

 .)منطبق بر استانداردهای رایج(های داده، پایگاه (و

ین، بندی رسانه دیجیتالی فعلی قطعی نیست؛ بنابراتقسیمها با توجه به تنوع و رشد روزافزون رسانه تبصره:

که محققان و کارشناسان پژوهشی، تولیداتی خارج از اقسام یادشده، ولی در قالب تعاریف عمومی و صورتی در

 بررسی است.  یتال ارائه دهند، در کمیته قابلهای دیجتخصصی رسانه
 

 بولتن خبری (9-5

 صورتبهکه  استهای پژوهشکده فعالیتن خبرهای مرتبط با آخریای از مجموعهمنظور از بولتن خبری، 

رت توان به صوشود. بولتن خبری را میهای خبری عرضه میدر قالب صفحات وب و بستهانتشار فیزیکی یا 

منتشر کرد. بولتن خبری شامل  طراحی و ا کاربران هدفی انمخاطببرای  مختلفبازه زمانی در  یا موضوعی

فصلی  یاکه  ماهانه  است در داخل و خارج پژوهشکده ،دادهاهای آموزشی و روی، کارگاههای علمیاخبار نشست

 شود. میمنتشر 
  

  ستنامهد( 9-8

 عموضو یک ردمودر  کاملو  پایه تطلاعاا ئهارا به کهبا بیانی ساده است  رینوشتا سانهر نوعی ستنامهد

 تطلاعاو ا ولجد ل،فرمونمودارها، اشکال،  هبرگیرندو در اههمر مرجع یک ،ستنامهد ؛یگرد نبیا به. دازدمیپر

 ینکتههاو  دیبررکاو  ساسیا تطلاعااشود تا نامه همچنین تلاش می. در دستستا نظر ردمو عموضو مینهدر ز

بردار پس از مطالعه و یادگیرى بهرهخواننده و نامه این است که هدف یک دست در اختیار قرار گیرد.  یکلید

 اجرایی نماید.ی را امطالب به جریان یادگیرى آن بیاندیشد، فعالیتی جدیدی را انجام دهد یا توصیه

 نامه در ذیل آمده است:انواع دست

معرفی یک مقوله پیچیده علمی به زبان ساده  برایمجرب متخصص فرد ک توسط ی تواندمی نامهدست -0

 نگارش شود. 

                                                 
.های دیجیتال ترویجی در موسسه آموزش و ترویج کشاورزی بررسی می شودرسانهکه کلیه لازم به ذکر است با توجه به این* 

 Handbook 
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تواند مستخرج از گزارش نهایی با تکیه بر اصول اولیه علمی و راهکارهای بدست آمده از نامه میدست -2

 حاصل تحقیقات باشد.

 ایسطح ملی و منطقهبندی نتایج اجرای یک تجربه موفق به اجرا درآمده در تواند جمعنامه میدست -3

 را بیان نماید.باشد که به معرفی اصول اولیه و تجارب اجرای آن بپردازد و راهکارهای توسعه آن

 گیری خواهد شد.نامه، در کمیته انتشارات بررسی و تصمیمل دیگر دستاشکا تبصره:

 

 ( نقشه علمي9-9

ه شنقشه علمی در واقع یک نق است. یسه بعد یفضا کیاز  یدوبعد یریتصو ،یصورت کلنقشه به

. است شده محاط ییایجغراف یفضا کیچند موضوع خاص در  ای کیدادن که علاوه بر نشان است 0یموضوع

اخته س ییایمنطقه جغراف کیموضوع خاص در مورد  کیتجسم  یاست که برا ینقشه تخصص کی یعلمقشه ن

 انیب یعلم یهافضا قرار دارد، نقشه یکه در کجادهند ینشان م یمرجع عموم یهاکه نقشه ی. در حالشودیم

اوقات به عنوان  یگاه یعلم یها. از نقشههستند ییفضا یدرباره آن مکان بر اساس الگوها یموضوع کننده

 ریقابل تفس ییایجغراف یهاعیو روابط متقابل توز ییفضا راتییدر آنها تغ رایز .شودیم ادی یکیگراف یهامقاله

 است.

 ییفضاتجسم  یخاص برا ارهیچند مع ای ارهیمع کی یهاروش یریکارگبه حاصل عموماً  یعلم نقشه کی

 ابعاد، یریگاندازه اسیمجموعه داده خاص به مق کی یراروش مناسب ب کی. انتخاب است ارهایمع/ اریمع آن

اند تونقشه علمی مییک دارد.  یموضوع مورد نظر بستگ ییایجغراف ی( و الگوگونیپل)نقطه، خط،  ییایجغراف

 ارائه کند. 3یرستر ای( گونیپل)نقطه، خط،  2یوکتور هایخود را به دو صورت نقشه یداده مکان

ده دهننشان دیاستاندارد، با ینقشه علم کی یشیو نما یمتن یهایژگیو هیکل بودن دارا بر علاوه یعلم نقشه

 روزبه و کامل یزمان یهایسر ک،یتفک سطح شیافزا ،دیتولو  پردازشروش  اس،یدر موضوع، مق ینوآور

پژوهشکده  یتخصص یهاموضوع قالب در دیبا هاباشد. موضوع نقشه شی/ برش نمایو کارتوگراف هیپا اطلاعات

 باشد. 

 و طیبس نوع اطلس. است)اطلس(  هانقشه از یامجموعه ای برگ تک صورت به ارائه قابل یعلم یهانقشه

علاوه بر نقشه در بردارنده  تواندیم که است متفاوت ای کنواختی موضوع با یعلم یهانقشه از یامجموعه

 . باشددر موضوع خاص  یریو تصو یکیگراف یهاجداول، طرح

 نیخواهند شد. در ا یداور یکارتوگرافخبرگان موضوع نقشه و  لهیوسبه آثار ریسا مانند یعلم نقشه

در  ینوآور مستندات زین و هانقشه اطلس ای یعلم نقشهتک برگ  نسخهکننده  هیتهاست،  یضرورخصوص 

 صیتشخدهد. بنا به  ارائهانتشارات  تهیکم به یداور یبرا رانقشه  یهاهیلا /هیلا اسیمق د،یروش تول ،موضوع

                                                 
1 Thematic Map 

2 Vector 

3 Raster 
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بودن اثر به  فرده ب منحصر و ینوآور یهاشاخص خصوص در یشتریب حاتیتوضکننده  هیته ،کمیته انتشارات

 و داوران خواهد داد.  تهیکم

 تارنمای درانتشارات  تهیاخذ فروست از کم و دییاز تأ پس یعلم یهانقشه اطلس ونسخه  تک یعلم نقشه

 انتشار است، ذکر انیشابهره برداران قرار خواهد گرفت.  اریدر اخت ،یزداریآبخ و خاک حفاظت پژوهشکده

 است.پذیر امکاننیز در قالب کتاب  یاطلس نقشه علم یرسم

 ی نقشه علمی:متن علائم

 بگیرد؛نقشه قرار  یدر بالاباشد و معمولاً  رساکوتاه و ، عنوان -

 نام پروژه/ طرح تحقیقاتی/ ترویجی که نقشه برونداد آن بوده است؛ -

 نام مجری و همکاران اصلی دست اندرکار تهیه نقشه؛ -

 د؛دهندگان ذکر شودر صورت استخراج از پروژه خاص، نام سفارش/ سفارش -

  پروژه تحقیقاتی/ ترویجی؛ یا دوره اجرای طرح/ نقشه هیته خیرتا -

های کمی یا کیفی موضوع اصلی ها و ویژگیراهنما، در ستون یا جدول راهنما باید کلیه علائم، نام -

خوانا و گویای آن موضوع باشد، ارائه شود. مطلوبست از دسته علائم استاندارد  0نقشه با رنگ یا علامت

 های تخصصی استفاده شود؛ افزارنرم

 مقیاس، ارائه مقیاس عددی و خطی الزامی است؛ -

 جهت شمال، ارائه جهت شمال نقشه الزامی است؛ -

 2مختصات جغرافیایی، نقشه علمی باید دارای یکی از مختصات رایج مانند درجه، دقیقه، ثانیه یا متریک -

 قابل تغییر است؛ ، بر اساس مقیاس نقشه3باشد. انتخاب فواصل بین شبکه مختصات

سازمان نقشه برداری کشور، برش  0:25111های رایج در کشور مانند اندیکس برش نقشه، برش -

 هایی که متناسب با موضوع نقشه باشد؛ای، برش مرز سیاسی و سایر برشحوضه

های متعدد است باید واجد اندیکس مصور با شبکه مشخص اندیکس مصور، نقشه علمی که واجد برش -

 ای/ حوضه اصلی/ مرز سیاسی نشان دهد. تر منطقهیایی بوده که جایگاه نقشه را در برش بزرگجغراف

زبان نقشه باید فارسی باشد و ضروری است کلیه علائم به غیر از علائم استاندارد انگلیسی، به فارسی  -

 .ارائه شوند. همچنین ترجمه فارسی علائم خاص انگلیسی در راهنما یا پانویس ارائه شود

 

 4استراتژی ( نقشه راه9-11

مطالعه و مشاهده همه ابعاد ممکن انجام یک کار با همه جزئیات به نحوی که به بنا به تعریف،  نقشه راه

ه ریزی فرایندی بشیوه برنامه شود و یکبینی شده محقق همه سوالات پاسخ منطقی ارائه شود و اهداف پیش

                                                 
1 Symbol 

2 The Universal Transverse Mercator (UTM) Grid 

3 Grid 

 Strategy roadmap
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 د.باشزمان و معطوف به آینده میشکل گام به گام و لایه به لایه در بستر 

 آید. داشتنشمار میمدت و چه بلندمدت از وظایف ضروری هر سازمان بهریزی برای آینده، چه کوتاهبرنامه

تواند در تعیین توشه راه و اسباب و ملزومات حرکت پویا سهم های مرتبط میافق روشن از اهداف و فعالیت

ه نیاز است تا موارد زیر مورد توجاستراتژی برای تهیه و تدوین نقشه راه  سزایی داشته باشد. در این خصوصبه

 قرار گیرد.

 ؛کلیات -

 ؛ذینفعان -

 ؛شبکه علیت -

 ها:برنامه ارائه -

 .0راهبردی هایبرنامه تدوین -

 .راه نقشه ترسیم -

 .استراتژیک هایپروژه فهرست ارائه -

 قابل بررسی است.صورت کتاب یا نشریه فنی نقشه راه و برنامه راهبردی به تبصره:
 

 پذیرش و ساختار چاپ آثار علمي ،. دستورالعمل ارزیابي6ماده 

 بارهدر وعلمی خود  پیشینهفهرست مطالب و  ،صفحه عنوان باید ، نویسندهتألیفیخصوص کتاب  در (6-0

 علمی خود را به کمیته ارائه نماید. در پیشینهاصل کتاب، یک فصل از آن و  مترجم لازم است ،ایکتاب ترجمه

صورت پذیرش کلیات، اثر کامل در فرایند داوری  در ؛اثر کامل به کمیته ارائه شود ،خصوص سایر آثار علمی

 . کردخواهد  گیریتصمیمچاپ سیاه و سفید یا رنگی باره کمیته در ،در این مرحله ؛قرار خواهد گرفت
صورت تعدد نویسندگان،  درتا  شودرا متعهد می در فرم درخواست، نویسنده اثر مالکیت حقوقی آن (6-2

 ضروری است. ،عنوان مسئول پیگیری و انجام تمام مراحل کارمعرفی یک نفر به

ذشته گاساس نظر کمیته نباید بیش از سه تا پنج سال از آخرین چاپ کتاب  چنانچه اثر ترجمه است، بر (6-3

 باشد.

 سال با تایید کمیته انتشارات قابل بررسی است. هفتموارد خاص با قدمت حداکثر  تبصره:

 تجدید چاپ اثر منوط به تصویب کمیته است. (6-0

زمان و یا در طول مدت بررسی اثر در کمیته، اثر خود را برای چاپ و نشر، به طور همصاحب اثر نباید به (6-5

 ناشران دیگر ارائه داده باشد.مراجع، مؤسسات و یا 

امتیاز  36 کمدست ،0امتیاز از مجموع امتیازات جدول  22 کمدستصورت کسب  در ای،کتاب ترجمه (6-6

 رسد. به تصویب کمیته می ،2جدول  5امتیاز از ردیف  01کسب  و 2 از مجموع امتیازات جدول

                                                 
انداز و اسناد بالادستی و نقشه اساسی حفاظت خاک و آبخیزداری، منطبق با سند چشم ای منسجم  از راهبردها در ارتباط با یکی از موضوعاتمجموعه 

های زمانی معین فراهم های کاربردی مرتبط در گامهای مهم علم و فناوری در آن موضوع، چارچوبی را برای پژوهشراه که با تبیین وضع موجود، چالش

های تعیین شده در رابطه با موضوع بهبود یابند.ها، شاخصآورد، تا با پاسخگویی به این چالشمی
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 کميتهنه علمي پدید آورنده اثر در يارزیابي پيش .1 جدول

 مورد ردیف
قابل امتياز 

 احتساب
بيشينه امتياز 

 احتساب  قابل
 امتياز

  21 0هر طرح  گزارش طرح تحقیقاتی مصوب  0

  21 0هر کتاب  ای و گردآوریکتاب تألیفی، ترجمه 2

  21 0هر مقاله  ISIو  ISCشده در مجلات معتبر علمی پژوهشی  مقالات منتشر 3

  6 0هر مقاله  های معتبر علمیکنفرانسشده در  مقالات ارائه 0

  66 مجموع امتيازات

 

 

، به 3امتیاز از جدول  33کم و دست 0امتیاز از جدول  22کم صورت کسب دست کتاب تألیفی، در (6-5

 رسد.تصویب کمیته می

عنوان تصنیف شناخته و و با تشخیص کمیته، اثر به 3جدول  3امتیاز از ردیف  01صورت کسب  در تبصره:

 در شناسنامه کتاب درج خواهد شد. 

اساس ارزشیابی داوری  ، حسب مورد، بر3و  2در کمیته و جداول  0محاسبه امتیازات مربوط به جدول  (6-8

 گیرد.اثر صورت می

با کسانی صورت، اولویت این زمان بیش از یک اثر به کمیته ارائه کند؛ درتواند هممترجم می نگارنده/ (6-9

 است که کتاب زیر چاپ ندارند.

 
 داوران( وسيلهبه) ایارزیابي اثر ترجمه .2دول ج

 امتياز نحوه امتيازبندی مورد دیفر

 اعتبار مفاهیم کتاب اصلی )نو بودن کتاب( 0
 عالی خوب متوسط

 
3 5 01 

 اعتبار نویسنده کتاب اصلی 2
 عالی خوب متوسط

 
0 3 0 

 کتاب اصلیاعتبار ناشر  3
 عالی خوب متوسط

 0 2 3 

 نوع کتاب 0
 بنیادی

 
 کاربردی

 
5 01 

 نحوه ترجمه 5
 جمله به جمله بند به بند به کلمه کلمه

 3 6 01 

6 
یابی واژگان لاتین به فارسی و رعایت هماهنگی و یکنواختی معادل

 آن

 عالی خوب متوسط
 

3 6 01 

 درک متن ترجمهشیوایی نثر و سهولت  5
 عالی خوب متوسط

 
3 6 01 
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 یابی شدهذکر واژگان و اصطلاحات تخصصی لاتین معادل 8
 خیر

 
 بلی

 
0 5 

 ضرورت چاپ اثر با توجه به منابع موجود در زبان فارسی 9
 بسیار زیاد زیاد متوسط

 
0 5 01 

  52 35 24 مجموع امتيازات

 
 

شده، عمومی بودن اثر و تقاضای بازار،  اساس امتیاز کسب شمارگان چاپ اول اثر با نظر کمیته و بر (6-01

 شود. نسخه تعیین می 0111تا  011

  های بعدی، متناسب با تقاضا، امکان افزایش شمارگان وجود دارد.در چاپ تبصره:

 عهده کمیته است.   نامه برتفسیر مواد این آیین (6-00

کمیته  وسیلهبهد، ندار مواردی که نیاز به اصلاح و تکمیلنامه و یا در آئین نشده بینینکات پیش تبصره:

و قابل  نامه الحاقبه آئین او پس از تصویب در شور شده ی پژوهشکده پیشنهاداتصویب به شور برایانتشارات 

 . هستنداجرا 

شود، از نمادهای غیر رنگی )الگو( تا آنجا که می ارها،ها، نمودها، نقشهساختار چاپ اثر: در ارائه شکل (6-02

 سفید، استفاده شود.  مناسب در چاپ سیاه و

 
 درصورت ضرورت چاپ رنگی تصاویر و یا تمایل صاحب اثر به چاپ رنگی، تا بیشینه، پنج صفحه بر تبصره:

 اثر ممکن خواهد بود.وسیله صاحب با قبول هزینه مازاد به از آن، صرفاً  تربیشعهده ناشر است و 
 
 

 داوران( وسيلهبهارزیابي اثر تأليفي ) .3جدول 
 امتياز نحوه امتيازبندی مورد ردیف

 نوع اثر 0
  تحقیقاتی پیشرفته کاربردی بنیادی

  01 تا 6 تا 3 تا

 اعتبار علمی، تازگی و مرتبط بودن منابع مورد استفاده 2
  عالی خوب متوسط

  01 تا 6 تا 3 تا

 شده پدیدآورندهمیزان استفاده از آثار منتشر 3

 01صفر تا 

 درصد

 21تا  01

 درصد
  درصد 21از  تربیش

  01 تا 6 تا 3 تا

 استفاده رعایت امانت و دقت در ذکر منابع مورد 0
 عالی خوب متوسط

 
 01 تا 6 تا 3 تا

 اشارات بجا به شماره مراجع در متن 5
 عالی خوب متوسط

 
 01 تا 6 تا 3 تا
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6 
میزان هماهنگی و تناسب محتوای مطالب با عناوین و فصل 

 کتاب

 عالی خوب متوسط
 

 01 تا 6 تا 3 تا

5 
به هدف از نگارش  توجه قوت استدلال در پروراندن مطالب با

 کتاب

 عالی خوب متوسط
 

 01 تا 6 تا 3 تا

8 
و یابی اصطلاحات بیگانه میزان صحت و دقت در معادل

 رعایت هماهنگی و یکنواختی آن

 عالی خوب متوسط
 

 01 تا 6 تا 3 تا

 شیوایی نثر و سهولت درک متن 9
 عالی خوب متوسط

 
 01 تا 6 تا 3 تا

01 
های تصویری، مانند جدول، نمودار و از روش میزان استفاده

 نیاز( صورت عکس )در

 عالی خوب متوسط
 

 01تا 6 تا 3 تا

 به منابع فارسی موجود در کشور توجه چاپ با ضرورت 00
 بسیار زیاد زیاد متوسط

 
 01تا 6 تا 3 تا

  111 66 33 مجموع امتيازات

 

 )نشر آبخيز( پژوهشکده انتشارات وسيلهبهه آثار منتشرگذاری قيمت - 5ماده 

گذاری و اهدای کتب منتشره خصوص نحوه قیمت درزیر انی، موارد خومنظور ترویج فرهنگ کتاببه

 شود.تعیین می پژوهشکده وسیلهبه

 .شوداستفاده می زیراز رابطه  ،(Price)ب اگذاری کتقیمت برای (5-0

Price =
Costs × 1.15

Circulation
× 1.5 

های فنی چاپ الزحمه تألیف )ترجمه(، ویرایش و هزینهشامل حق ،(Costs) های تولید کتابهزینه :1 تبصره

 (Circulationشمارگان چاپ ) به (Costs) های تولید کتابهزینهبا تقسیم  است. متناسب با تعداد صفحه اثر

 شود.میتعیین  (Price)قیمت کتاب 

 .برای تأمین سود پژوهشکده است 05/0ضریب : 2تبصره

نظر گرفته  دردرصد قیمت پشت جلد  31در حدود  ،تأمین بالاسری هزینه پخشبرای  5/0ضریب  :3تبصره

 شود.می

 شود.می تعییندرصد قیمت پشت جلد  51 (E-Book)قیمت کتاب الکترونیکی  :4تبصره

 ،شماره شابک و فیپا دریافتپس از تأیید کتاب و  ،مترجم با پژوهشکده صورت توافق مؤلف/ در :9تبصره 

های و مشروط به تأمین کلیه هزینه ،مترجم در قالب قرارداد گذاری مؤلف/امکان واگذاری چاپ کتاب با سرمایه

 وجود دارد.  (6)مطابق ماده  شده نسخه از کتاب چاپ 011 تا یداوری و ویرایش و اهدا
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 اهدای کتاب - 8ماده 

 .نسخه( 2111)با شمارگان بیش از  شوداجرا می زیراساس بندهای  اهدای کتاب بر
 ؛نسخه پنج پژوهشکدهکتابخانه  ( الف

 ؛نسخه پنجکتابخانه ملی ایران  ( ب

 ؛نسخه سهکتابخانه مجلس شورای اسلامی ج( 

 ؛یک نسخه کدامجهاد کشاورزی هر  با مراکز تحقیقاتی مرتبط( د

 ؛فنی یک نسخه-هر یک از داوران و ویراستاران علمی، ادبی (ه

 ؛نسخه 50( تربیشنسخه و سه نفر )یا  01نسخه، دو نفر  31نگارنده )مترجم( اگر یک نفر باشد  (و

 ؛یک نسخه هرکدام ،مرکزی چند دانشگاه معتبر داخلهای هدیه به کتابخانه (ز

 نسخه؛ سه ،ها، مراتع و آبخیزداریسازمان جنگلمرکز اطلاعات و اسناد  ح(

 نسخه؛ سه ،تحقیقات، آموزش و ترویج کشاورزیسازمان مرکز اطلاعات و اسناد  ط(

 نسخه؛ سه ،مرکز اطلاعات و اسناد وزارت جهاد کشاورزی ی(

 .نسخه 31حداکثر  ،هاپژوهش، فناوری و انتقال یافتههدیه به افراد و مجامع مختلف با نظر معاون  ک(

 درصد شمارگان باشد. پنجاهدایی نباید بیش از  کتب تعداد ،نسخه 2111برای شمارگان کمتر از  :تبصره
 0ستاری و داوریویرا ،تأليف، ترجمهالزحمه پرداخت حق -9ماده 

 تأليف الزحمهحق( 9-1

شود که کمیته طوری تعیین مینظر با  ،اساس کیفیت اثر )در هر نوبت و با شمارگان معین( بر ،حق تألیف

 درصد قیمت پشت جلد فراتر نرود.  25تا  21از 

 ترجمه الزحمهحق (9-2
تعیین  ایگونه بهبا نظر کمیته  ،اساس کیفیت اثر )در هر نوبت و با شمارگان معین( بر ،ترجمه الزحمهحق

 درصد قیمت پشت جلد فراتر نرود.  21تا  05شود که از می

 تاليف/ترجمه الزحمهحق پرداخت نحوه (9-3
به پدیدآورنده  اثرپس از فروش  ،و بقیه آن اثرپیش از فروش  ،/ترجمهلیفأت الزحمهاز حق درصد 01

 پرداخت خواهد شد.

  (فني-ادبي  و علمي) ویراستاریالزحمه حق (9-4
 ریال 111/511/3تا سقف ریال  111/00هر صفحه به ازای  ،از نظر علمی ،شده اثر تأییدویراستاری هزینه 

 رگرداندهببه صاحب اثر  داده شود، ویرایش تشخیص قابل غیر یادشدهکه اثر با هزینه یصورت درشود. تعیین می

 . خواهد شد

 الزحمه داوری حق (9-9
                                                 

 .شود مراجعه( سفارشي آثار ترجمه و تاليف)قرارداد  4 پيوست به تربيش اطلاعات برای.  
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ا چند ی لحاظ وجود متون تکراری در یک و )از کیفیت متنهمچنین  ،کیفیت ارزیابی داوربا توجه به  :1 تبصره

 درصد قابل 31به پیشنهاد کمیته، تا سقف  الزحمهحق ،لزوم صورت در ،مانند گزارشات مطالعاتی( ،اثر مشابه

 .افزایش و یا کاهش خواهد بود

ت علمی أمعادل درصد افزایش حقوق رسمی هی ،سالانه ،الزحمه داوریلحاظ ترمیم حق از ،0 جدول :2تبصره 

 شود.روز میبه ،در آن سال

 
 

 )ریال( الزحمه داوری اثرحق .4جدول 

 مرتبه علمي
 داور

 91 داوری هر اثر تا
 صفحه

داوری هر اثر تا 
 صفحه 111

داوری هر 
 191اثر تا 

 صفحه

داوری هر اثر 
 191بيش از 

 صفحه
 111/511/3 111/811/2 111/011/2 111/011/0 استاد

 111/011/3 111/011/2 111/811/0 111/051/0 دانشیار

 111/811/2 111/011/2 111/011/0 111/851 استادیار

 111/511/2 111/811/0 111/051/0 111/511 مربی و کارشناس

 
 
 
 

 1پيوست 
 نحوه نگارش کتاب  

 قطع کتاب -
 لزوم، با پیشنهاد صاحب اثر و تأیید کمیته، در سایر ابعاد،  صورت قطع کتاب ترجیحاً وزیری است و در

  شود. یم فیتعر ریاستاندارد قطع کتاب به شکل ز یطور کلچاپ و نشر خواهد بود. به قابل

مترميلي سایز قطع کتاب  

000*202 رقعی  

065*235 وزیری  

025*211 پالتویی  

201*281 رحلی  
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221*221 خشتی  

065*202 وزیری جدید  

005*065 جیبی  

 قلم و سایز -

  03متن کتاب با استفاده از قلم B Lotus  0 00برای متن فارسی وroman new Times  برای

و در   Wordمتر در برنامهسانتی 0متون انگلیسی، و فاصله اولین خط در پاراگراف 

 تنظیم شود. آخر( نسخه) دو   Windowsفضای

 رهافاصله میان سط Single .باشد 

 در نهایت ها، عناوین و زیرعنوان( در سه ردهHeading )دقت و در متن و فهرست مطالب به

رده سیاه،  B Lotus 00ترتیب ذکر شماره فصل و عنوان تنظیم شود. قالب قلم و سایز رده یک به

2 B Lotus 03  3سیاه و رده B Lotus  ،02  .در ضمن این عناوین بر اساس سیاه تنظیم شود

 زیر عنوان قید شود.  -فصل

 ........ -0-3، -0-2، -0-0و زیر عناوین   -0مثل: فصل 

  

 یابی اصطلاحات غیر فارسی و رعایت هماهنگی و یکنواختی در کل میزان صحت و دقت در معادل

 متن رعایت شود.

 تصاویر و جداول  -

 ها با ارجاع دقیق به منبع ضروری است. عنوان جدول در بالای آن و و شکل ذکر عنوان جداول

 باشد. قالب و اندازه متن داخل جداول، B Lotus 00لم، شکل در زیر آورده شود. قالب و اندازه ق

B Lotus  نمودار و تصاویر و موارد مشابه، همه تحت  عکس، باشد. نقشه، 00و بیشینه  8کمینه

 صورت سیاه و مابقی به صورت ساده باشد. کلمات شکل ... و جدول.... بهعنوان شکل آورده شود. 

 العهتصویر منطقه مورد مط :0-2 شکلمثل 

 

 ها در متن ضروری است.و شکل ارجاع تمامی جداول 

 ها، پس از اولین ارجاع در متن قرار گیرد.و شکل جداول 

 شماره قید شود.  -های جداول و اشکال حتما بر اساس فصل شماره 

                                                 

 دو شماره کوچکتر انتخاب شود.  يسيموارد اندازه قلم انگل هيکل در -  1
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  311بالا بودن کیفیت تصاویر و جداول ضروری است )با کیفیت تصویری dpi  و مطلوب برای

 چاپ(.

  جز مواردی که امکان آن وجود ندارد( ضروری است.توضیحات داخل تصاویر و جداول )بهترجمه 

 اساس سامانه متریک ارائه شود. گیری براستاندارد واحدهای اندازه 

 

 هافرمول -

 ها در محیطفرمول equation  افزار در نرمWord  نوشته  ایتالیکو با قالب و اندازه متن و به صورت

 شود.گذاری و شماره

 ها در متن ضروری است.ارجاع تمامی فرمول 

 افزار استفاده شود.ها در کل متن، از یک نرمبرای تایپ فرمول 

 الخط رسم -

 ایپ فاصله در ت اساس دستور خط فرهنگستان زبان و ادب فارسی و رعایت نیم الخط کتاب بررسم

 الزامی است. 

 شود.های مستقیم داخل گیومه آورده قول نقل 

 دهيارجاع -

 تعاریف -

اشاره به سند قرار دادن سخن یا متنی پیشین است. نویسنده/نویسندگان، به آثاری که ارتباط الف( استناد: 

 د.کننعنوان شاهد از آن استفاده بخشند و بهدهند تا کار خود را اعتبار ارجاع می ،موضوعی با نوشته آنان دارد

نظر یا ارجاعی است که در حاشیه متن )پایین  شت(، شرح، اظهارپانویس )زیرنویس یا پانوب( پانویس: 

 تینوشتار است, اما ماه یگرچه جز ضرور ،سیپانوآید. ها یا در پایان نوشته تحریری میصفحات(، انتهای فصل

 داد. یرا در متن نوشته جاتوان آنیاست که نم یاآن به گونه

 متنیمتنی و  بروناستناد بر دو نوع است: درون  :دهياستنادها و شيوه ارجاع -

  :استناد درون متني 
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 در انگلیسی ، (0366در فارسی )شریفی،  آید:پس از نقل مطلب در متن نوشته، ارجاع به شکل زیر می

(Palmer ،2102)  و(Palmer 2102 ،همکاران و) 

 نوشته شود. (2112همکاران )و  Skidmoreو یا   (1366) یفیشردر ابتدای سطر به صورت 

در فارسی  شود.از هم تمایز داده می ؛()سمیکالون متنی، هر یک از منابع با نقطه در ارجاعات درون

 (.... ؛2121 همکاران، و Skidmore؛ Farhadi، 2115در انگلیسی )، (1391، یداوود؛ 0395، مقدمیجلال)

با الفبای فارسی و سال انتشار هجری شمسی در استناد برای کتب و سایر منابع ترجمه شده، نام نویسنده 

 .(1394، پالمر)شود نظیر درون متنی استفاده می

 رعایت نکات ضروری - تبصره

با مشخصات کامل درج شود. بدیهی   باید در فهرست منابع ،اندکه در متن ذکر شده منابعیتمامی  -

 نیز باید در متن اثر آمده باشد.  موجود در فهرست منابع منابعاست تمامی 

  ،انگلیسی  منابع -2فارسی   منابع -0:  ترتیب قرارگیری منابع -

منابع و  ودشمبنای نام خانوادگی نویسنده اول( تنظیم  ترتیب الفبایی )بر، به فهرست منابعهمچنین 

 فارسی در متن، به همان زبان اصلی )ذکر شده در فهرست منابع( بیاید. غیر
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 فهرست منابع 

 نحوه نگارش تعداد نویسنده نوع منبع
 ناشر. .جلد، نوبت چاپ، محل نشر .عنوان کتــاب .سال نشر. نام ،نام خانوادگی یک نفر کتاب تالیفی

 دو نفر کتاب تالیفی
 .جلد، نوبت چاپ، محل نشر .عنوان کتــاب .سال نشر .نام خانوادگی، نام و نام خانوادگی، نام

 ناشر.

 نفرتا شش  سه کتاب تالیفی
ت جلد، نوب .عنوان کتــاب .سال نشر .نام خانوادگی، نام، نام خانوادگی، نام و نام خانوادگی، نام

 ناشر. .چاپ، محل نشر

 نفربیش از شش  کتاب تالیفی
جلد، نوبت چاپ، محل  .عنوان کتــاب .سال نشر تا شش نفر و همکاران.نام خانوادگی، نام، 

 ناشر. .نشر

 همانند کتاب تالیفی ایکتاب ترجمه
ترجمه: نام و نام خانوادگی . عنوان کتــاب .سال نشر )گان(. نام خانوادگی، نام نویسنده

 ناشر. .جلد، نوبت چاپ، محل نشر )ین(. مترجم

 همانند کتاب تالیفی مقاله نشریات ادواری
، دوره نام مجــــــــله .«هعنوان مقـــــال» .سال نشر)گان(.  نویسنده نام خانوادگی، نام

 .صفحه آغاز و پایان اثر )شماره(.

 یک نفر نامه/ رسالهپایان
عنوان پایان نامه/ رساله، پایان نامه / رساله منتشر نشده  .سال نشر. نام خانوادگی، نام دانشجو

 .ارشد/دکتری، دانشگاه

کنفرانس/ مقاله 

 همایش
 همانند کتاب تالیفی

 .یمحل برگزار .عنوان کنفرانس .«عنوان مقـاله» .سال نشر )گان(. نویسندهنام خانوادگی ، نام 

 صفحه آغاز و پایان اثر. .نام ناشر

المعارف/ دایرهدر آثار 

 کتاب مرجع
 همانند کتاب تالیفی

 جلد، به کوشش .عنوان کتاب .«عنوان مقـاله» .سال نشر )گان(. نام خانوادگی ، نام نویسنده

شماره آغاز و  .محل نشر .، ناشر)ین( )در صورت نیاز( ترجمه: نام و نام خانوادگی مترجم ...

 پایان.

 درصورت مشخص مستند استفاده نشود. غیر شود، از منابع بدون تاریخ و غیر معتبر و تا آنجا که می

 جا( استفاده شود.تا( و مشخص نبودن محل نشر، از )بینبودن تاریخ نشر، از )بی

 جلدی، اشاره به شماره جلد نیز در ارجاع درون متن ضروری است، برای مثال  های چندی کتاببرا

 (0151: 8، ج 0391)هیدرولوژی، 

 افزارارجاع منابع، ترجیحا از نرم یبرا EndNote .استفاده شود 

 هب ناقص طوربه را اثر و دیننما تیرعا را مذکور موارد از کی/مترجم هرنگارنده چنانچه شودیم ادآوری ان،یدر پا

 پژوهشکده انتشارات کارشناسان یسو از یبررس بار کی از پس تنها، د،ینما ارسال پژوهشکده انتشارات

 را افتیدر مراحل ابتدا، از مجددا باید و شودمی خارج یبررس روند از کتاب صورت،نیا ریاصلاح است. در غقابل

 .دی نما یط

 2پيوست 

 ترویجيشریه نحوه تهيه ن
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 یج کشاورزی(و)برگرفته از دستورالعمل سازمان تحقيقات، آموزش و تر

اط طور غیر مستقیم بین فرستنده و گیرنده پیام ارتبههای نوشتاری است که بکی از رسانهینشریه ترویجی 

 خصوصیات  نشریه ترویجی به این شرح است:. کندبرقرار می

 .از موضوع مورد نظر  اطلاع کافی داشته باشند بایدکنند میکار همت  افرادی که به این -1

ها و جملات کوتاه، لغات ساده و در خور فهم مخاطبین، بهترین شیوه نگارش این استفاده از پاراگراف -2

 .نشریات است

 .هر نشریه باید مربوط به یک مطلب واحد بوده و تعداد صفحات آن محدود باشد -3

 .های زیبا و قابل فهم باشدطرح نشریه ترویجی باید حاوی جداول، تصاویر و -4

 .طور کامل تهیه شده باشدمطالب مندرج در نشریات باید جدید و به -5

مطالب نشریه باید با یکدیگر مرتبط و از شروع تا پایان به ترتیبی تنظیم شده باشند که خواننده را  -6

 .علاقمند نگه دارند

 .مشخص مورد تاکید قرار گیرند هایها و مدلهای مهم نشریه با حروف درشت و یا طرحقسمت -7

 .هایی که با اداب و رسوم و اعتقادات مخاطبین انطباق دارد استفاده شوداز تصاویر و مثال -8

ای محرک و گویای هدف، اسکلتی  واضح، کامل و قابل فهم، خلاصه و هر نشریه باید شامل مقدمه -9

 گیری مختصر و مفید باشد.نتیجه

 زیبا و عنوانی چشمگیر باشد. نشریه ترویجی باید دارای جلدی -11

ن کاربرد آک نشریه در صورتی موفق خواهد بود که هم خواننده را به طرف خود جلب نماید و هم مطالب ی

 کند.کلی هر نشریه ترویجی یک هدف اصلی و یک هدف فرعی را دنبال می طوربه .داشته باشد

جدید و کامل به مخاطبین نشریه منتقل  دراین جا نظر بر این است که یک سری مطالبالف( هدف اصلي: 

ای خود هآن بتوانند نیازمندی ای کامل باشد که مخاطبین با مطالعهشود. مطالب نشریه ترویجی باید به اندازه

ست ای ارا برطرف نمایند. لازم به ذکر است که با توجه به حجم کم مطالب، یک نشریه ترویجی خوب، نشریه

ن آموزشی آارزش  ،تر باشدتهیه شود. هر چقدر موضوع نشریه ترویجی گسترده که در مورد یک موضوع خاص

گونه بیان کرد که اگر برای هر هدف رفتاری، نشریه جداگانه تنظیم توان اینشود. این مطالب را میکمتر می

 .است تربیشن آشود کارائی 

ه نماید. نشریه ترویجی باید طوری منظور از این هدف آن است که در مخاطبین ایجاد انگیز ب( هدف فرعي:

تنظیم شده باشد که افراد را به مطالعه علاقمند نگه دارد، طوری که برای استفاده از یک روش و یا ایده جدیدی 

باید  ،که در نشریه آمده است، در کار و زندگی خود به جست و جو بپردازند. برای تحقق بخشیدن به این هدف

ا به که خواننده ر یابدای نگارش ای پرهیز کرد. ضمناٌ نشریه به شیوهب زائد و حاشیهالامکان از ارائه مطالحتی

 (.0 باشد )شکلدر نیل به این هدف می مؤثردنبال خود بکشاند. حجم کم نشریه یکی از عوامل 
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 ای از نشریه ترویجينمونه -1شکل

 
 ساختار

 :(2)شکل  جلد نشریه .1

 .روی جلد، صفحه دو جلد، صفحه سوم جلد و پشت جلد: استشامل چهار قسمت 

 روی جلد: -
 آرم 

 :تحقیقات، آموزش و ترویج  که با مشارکت معاونت ترویج، سازمان نشریات ملي

بایست از آرم جهاد کشاورزی با زیرنویس سازمان می ،شودتولید می کشاورزی

تحقیقات، اموزش و ترویج کشاورزی معاونت ترویج به همراه آرم مشارکت کننده 

بایست در گوشه بالا در سمت راست و رم سازمان میآ ،در این حالت .شوداستفاده 

که نشریه ملی در صورتی .آرم مشارکت کننده گوشه سمت چپ قرار گیرد
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-چین در بالای عنوان قرار میآرم سازمان به شکل وسط ،ای نباشدکنندهمشارکت

 گیرد.

 شود.آرم سازمان جهاد کشارزی استان گذاشته می :نشریات استاني 

 عنوان جلد 

  سانتی متر و با فونت و سایز  8-01محل قرارگیری عنوان باید از خط بالای صفحه

 .مناسب و ترجیحاً ساده و روان استفاده شود

 زمینه کاملاً خوانده شودای باشد که در رنگ پسرنگ عنوان روی جلد باید به گونه. 

 عکس روی جلد 

 باید متناسب با عنوان باشد. 

  311 کمینه کیفیتباید کاملاً واضح و باdpi  باشد. 

 نور و کنتراست خوبی داشته باشد و از لحاظ رنگ کار تیره نباشد. 

 پدیدآورنده محتوا 

  باشندمحتوا میورنده آعنوان پدید های اجرایی که بهمعاونت مرکز/ /مؤسسهنام، 

 .استچین و در زیر عکس صورت وسطبه

 درج شودورنده آ سال انتشار در زیر پدید. 

 شماره نشریه ترویجی 

  ن در گوشه سمت راست و پایین درج شودآمحل قرارگیری. 

 استعناوین منتشر شده در یک دوره زمانی مشخص  منظور از شماره نشریه تعداد. 

معرف سی و یکمین عنوان نشریه تولید و منتشر شده از سال  30عدد  ،عنوان مثالبه

 .تاکنون است 90

  رنگ روی جلد 

  رنگ روی جلد متناسب با عنوان نشریه، فصل تولید نشریه و عکس روی جلد نشریه

 و کدر خودداری شود. تهای مااز رنگ لازم به ذکر است که استفاده .انتخاب شود
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 روی جلد نشریه مطالبمحل قرارگيری  -2شکل

 

 سفید باشد: صفحه دوم جلد -

 سفید باشد :صفحه سوم جلد -

 )پشت جلد( صفحه چهارم جلد -

 :پیام ترویجی 

 ترین مطلب کاربردی که بیانگر اهمیت و ضرورت داشتن پیام ترویجی که شامل مهم

 انتخاب شود تا مخاطب را ترغیب به خواندن اثر کند. ،استموضوع یا عنوان نشریه 

  های متناسب با زمینه جلد لی ریز باشد و با رنگیه خنسایز قلم نه خیلی درشت و

 .خوانا باشد

 کلمه استفاده شود. 31از  در بالاترین مقدار 

 تصویر پشت جلد 

  استفاده از تصاویر متناسب با پیام پشت جلد 

محل قرار گیری عنوان 

 جلد

ن 
نوا

ی ع
گير

رار
ل ق

مح
حه 

صف
ی 

بالا
ط 

خ
01-8 

متر
ي 

سانت
 

 محل قرارگیری آرم سازمان

 محل قرار گیری تصویرروی جلد

 محل قرارگیری نام پدیدآورنده محتوا

 محل قرارگیری شماره نشریه
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 وی یک عکس هم ر کراری نباشد و می توان از بیش ازهای روی و پشت جلد تعکس

 .جلد و هم پشت جلد استفاده کرد

 (3)شکل  انتشاراتی و شابک مؤسسهرم آ 

 شود، چاپ می ،استانتشاراتی که دارای شابک  مؤسسه وسیلهبهکه نشریه در صورتی

 استفاده از آرم نشر مربوطه و بارکد شابک در پشت جلد الزامی است. 

  است.متر از خط پایین سانتی 5/2-3در قسمت پایین با فاصله آرم نشر  

 ردگیوشه سمت چپ و پایین قرار میبارکد درست در نقطه مقابل نشریه ترویجی گ. 

 

 
 در پشت جلد نشریه مطالبمحل قرارگيری  -3شکل

پیام ترویجیمحل قرار گیری   

تصویر  پشت جلدمحل قرار گیری   

    
    

    
    

  
شر 

م ن
آر

5/2- 2 
ر  

 مت
تي

سان
بارکد محل قرار گیری    
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 رحيملالله الرحمن اصفحه بسم .2

 پشت این صفحه باید سفید باشد 

 اجازه دهید از  ،الله داردبندی جداگانه برای بسمبندی نیاز به صفحهچه تعداد صفحات در فرمچنان

 استفاده شودشکل مستقل با پشت سفید هصفحه جدا و ب

  (.0)شکل الله نیستای جداگانه برای بسمنیازی به صفحهرافی گلیتوبندی در توجه به فرمبا 

 

 

 

 
 صفحه بسم الله الرحمن الرحيم -4شکل

 

 صفحه عنوان نشریه .3

 شماره صفحه و سر صفحه لازم نیست و پشت صفحه باید سفید باشد. ،این صفحه در

 الف( آرم: 

 بایست از آرم جهاد کشاورزی می ،دنشونشریات ملی: که با مشارکت معاونت ترویج، سازمان تولید می

و ترویج کشاورزی معاونت ترویج به همراه آرم مشارکت کننده موزش آبا زیر نویس سازمان تحقیقات، 

بایست در گوشه بالا در سمت راست و آرم مشارکت رم سازمان تحقیقات میآ ،در این حالت .شود استفاده

به  آرم سازمان ،ای نباشدکننده گوشه سمت چپ قرار گیرد در صورتی که نشریه ملی مشارکت کننده

 .گیردازمان قرار میسشکل وسط چین در بالای 

 شودتان گذاشته میرزی اسونشریات استانی: آرم سازمان جهاد کشا. 

  حهصف به ازینی گراف تویل به توجه با

ستین هالل بسمی برا جدا  

صفحه بسم 

 الله
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 عنوان 

  متر و عیناً مثل روی جلد نوشته شود.سانتی 01-00اندازه باید از بالای صفحه 

 در زمینه صفحه نیازی به هیچ طرحی نیست. 

  د ولی تواند فونت تغییر کنست از فونت تیتر استفاده شود و مانند جلد باشد. به اختیار طراح میابهتر

  .شودباید سادگی در آن رعایت 

 در این صفحه نیازی به درج تاریخ و نام نویسنده نیست. 

 (.5 )شکل صفحه عنوان حتماً باید در صفحه فرد درج شود 

 

 
 نمایي از صفحه عنوان -9شکل

 

 صفحه شناسنامه .4

 (6)شکل  گیردمحل قرارگیری پشت صفحه عنوان قرار می. 

  ناشر و  رمآباشد. نیمه پایینی آرم نشر، به درج فیپا میتص خمنیمه بالای صفحه یا همان لیات داخلی

 .شناسنامه اثر است

 باشد:شناسنامه اثر به ترتیب زیر می 

 عنوان 

 نویسنده یا نویسندگان 

 ویراستار ترویجی 

 صفحه عنوان

آرم جهاد -1

 کشاورزی

 عنوان نشریه-2

ن 
نوا

ی ع
گير

ار 
 قر

حل
م

حه
صف

ی 
بالا

از 
00-

01 
متر

ي 
سانت
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 ویراستار ادبی 

 سرویراستار 

 داخلی مدیر 

  ناشر حفاظت خاک و آبخیزداری و پژوهشکدهتهیه شده در 

 :جلد ... شمارگان 

 نوبت چاپ 

 قیمت: رایگان 

 باکس درج شماره ثبت 

 نشانی 

 

 درج تمام موارد فوق الزامي نيست

 
 نمایي از صفحه شناسنامه -6شکل

 صفحه مخاطب .9

فیپا محل قرار گیری   

 محل قرارگیری شناسنامه اثر
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 صفحه مخاطب باید در صفحه فرد باشد. 

 پشت صفحه باید سفید باشد. 

 گیردتشکر و قدردانی در پایین صفحه مخاطب قرار می ،در صورت نیاز. 

  (5)شکل  گیرندو مخاطبان نشریه قرار میموزشی آهدف  ،هحصفدر این. 

 
 ؟دوونه یک هدف آموزشي مناسب نوشته شگچ

 مشخص رفتاری فعل یک از استفاده با که است معیار و شرایط رفتار، اصلی جزء سه دارای رفتاری هدف یک

 مهارتی و عمل یا کند، کسب باید فراگیر که است دانشی یا مهارت رفتار، شود.می گیری نوشتهاندازه قابل و

 یا شودمی انجام موقعیتی چه در نظر مورد رفتار که کندمی باشد. شرایط مشخص آن انجام به قادر که است

 یا شود،می ارزشیابی فراگیر در نظر مورد رفتار ،آن اساس بر که است نصابی حد نیز شد. معیار خواهد انجام

 .کند پیدا آن دست به فراگیر باید و است شده مشخص قبل از که است یادگیری از مشخصی سطح

 :شود مشخص زیر سوال سه پاسخ تا است لازم رفتاری هدف یک در شرایط تعیین برای

 خواهد اختیار در )امکانات( منابعی و وسایل چه ،نظر مورد عملکرد یا رفتار انجام هنگام در فراگیر -0

 داشت؟

 بود؟ خواهد محروم )ها محدودی(منابعی و وسایل کدام کاربرد از ،عملکرد هنگام در فراگیر  -2

 پرداخت؟ خواهد رفتار انجام به فراگیر ،)عملکرد احوال و اوضاع( شرایط کدام در -3

 :داد قرار نظر مد را زیر محورهای توانمی رفتاری هدف یک در معیار تعیین برای

 رفتار انجام برای زمانی محدوده تعیین -0

 درست هایپاسخ تعداد محدوده تعیین -2

 رفتار به مربوط نسبت یا درصد -3

 نظر مورد عملکرد یا رفتار هایویژگی -0

 توجه کرد. با استفاده گیریاندازه قابل و مشاهده قابل مشخص، افعال از است لازم رفتاری اهداف نوشتن برای

 کردن، بندیطبقه کردن، تعریف بردن، نام مانند هاییفعل آموزشی برنامه در نظر مورد های یادگیریحیطه به

 کردن حل کردن، ارزیابی زدن، تخمین کردن، شناسایی دادن، توضیح کردن، تفسیر کردن، توصیف ساختن،

 ..دارد کاربرد زیادی ... و

 :است آمده زیر در آموزشی اهداف نمونه
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 صفحه مخاطب -5 شکل

 

 فهرست مطالبصفحه  .6

 .صفحه فهرست باید سفید و بدون کار گرافیکی باشد 

 پرهیز شود. های دکورایتور، تزئینی، مورب واز نوشتن فهرست با قلم ... 

 گیرد. بندی محتوا صورتاساس فصل فهرست مطالب باید بر 



   32 /روزرسانی و بازنگری کامل(نسخه دوم )به-آیین نامه نگارش و انتشارات پژوهشکده حفاظت خاک و آبخیزداری 

 آید، آوردن زیرتیترها لازم نیست.های اصلی میدر فهرست تنها تیترها و سرفصل 

 یستباید از کمی جلوتر شروع شوند و نیازی به درج شماره صفحه هم ن ،ر صورت آوردن زیرتیترهاد.     

 ولی بهتر است گذاشته نشود ،اختیاری است ،درج تیتر اصلی، تیتر فرعی زیرتیتر. 

  تیتر فرعی تو رفتگی داشته باشد یا با یک بالت مشخص شده باشد  ،شوداصلی گذاشته میوقتی تیتر

 .تمایز داده شود ،رنگ است 0یا با رنگ در صورتی که کار 

 پشت صفحه فهرست باید سفید باشد. 

 صفحهتیتراصلی...............................................................................شماره 

        (0) زیرتیتر 

        (2) زیرتیتر 

 تربعدی...............................................................................شماره صفحهیت

 

 مقدمه .5

 (8)شکل  چه مختصرتر به نکات زیر توجه کرد باید به صورت هر در مقدمه: 

 تواند پشت مقدمه سفید باشد یا مطلب بندی صفحات میشود و با توجه به فرماز صفحه فرد شروع می

 .گذاشته شود

 شوداستفاده از سرتیتر و شماره صفحه از بعد از مقدمه آغاز می. 

 شوددر مقدمه از تصاویر  استفاده نمی. 

 مقدمه باید بیانگر هدف از تولید محتوا، ضرورت و اهمیت موضوع باشد. 

 باید در حد یک پاراگراف باشد. 

  صفحه مقدمه باید سفیدی در بالای مقدمه قرار گیرددر. 
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 مقدمهصفحه  -5 شکل

 

 متن و محتوا .8

 های ساختاری باشد و قابل فهم برای مخاطبان باشدمحتوا باید ساده، روان و به دور از پیچیدگی. 

 دوداری شداصطلاحات تخصصی و انگلیسی خوکار بردن کلمات و هاز ب. 

 برای هر مطلب عنوان و تیتر آورده شود تا مخاطب شروع و پایان متن را بداند. 

 شوند مرتب ادگیریی مراتب سلسله و توالی اساس بر باید متن مطالب. 

 شود تصویرسازی و تیتربندی بندی،فصل سازماندهی، باید نشریه متن. 

 باشند هم مکمل تصویری زبان و نوشتاری زبان باید نشریه متن در. 

 شود رعایت سطرها فاصله و شود استفاده مناسب قلم از باید متن در. 

 نمودار و جدول از توانمی ترین روش،راحت و زمان کمترین در شده بندیطبقه اطلاعات انتقال برای 

 .کرد استفاده حجم کم و ساده

 و در متن نیز ارجاع داده شود جداول، نمودارها و تصاویر با شماره مشخص 
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 بلکه تصاویر باید متناسب با متن و مکمل آن باشد ،های تزئینی استفاده کرددر متن نباید از عکس. 

 موزیآخلاصه مطالب و خود .9

 خلاصه مطالب باید شامل مهمترین نکات کلیدی نشریه باشد. 

 صفحه خلاصه مطالب باید کوتاه و مختصر باشد. 

  باید از متن و متناسب با اهداف باشدسوالات خودآزمایی. 

 

 منابع و ماخذ .11

 شود نوشته فارسی کاربردی و اصلی منابع باید نشریه هر پایان در. 

 باشند دسترس در و آنها هایدانسته افزایش به قادر که. 

 است شده استفاده واقعا که شود لحاظ منابعی. 

 باشدنمی ترویجی-آموزشی نشریات مخاطبان مناسب خارجی، منابع درج. 

 ناشر نام مترجم، نام ،"نام کتاب" نام، ،یخانوادگ )نامشود:  تیرعا ریز بیترت به دیبا یسینو منبع اصول 

 (.نشر سال)

 شود اضافه انتها در توصیه قابل دیگر منابع است بهتر. 

 رده آوتوان پایان متن نیز ای جداگانه باشد ولی چنانچه که تعداد صفحات کم بود میباید در صفحه

 .شود

 

  :ضمایم  .11

 توان از صفحه می ،که فرم کامل شودبرای این ،وجود داشته باشدکه صفحات اضافی در صورتی

 .یادداشت استفاده کرد

 باید رعایت شود:در خصوص شکل نگارش مواردی که 

 موضوع اثر ارسالی در دامنه تخصص مؤلف قرار داشته باشد. -0

 .نیستمورد قبول  A5باشد. سایز  A4و سایز  Wordفایل ارسالی در فرمت   -2

همراه با  dpi 311کیفیت کمینه فایل تصاویر استفاده شده در متن باید به صورت جداگانه و با  -3

 شناسنامه عکس )شماره عکس در متن( ارسال شود.

ی بندها و جداول در متن به شکل صحیح قید شده باشد و جداول باید در راستای دستهارجاعات عکس -0

 مطالب و یا اطلاعات تکمیلی تهیه شود.مناسب 

عنوان مثال: )به شودهای مختلفی از موضوع به آن پرداخته میکه در اثر ارسالی بخشدر صورتی -5

های مذکور از افراد متخصص در فت، مکانیزاسیون و ...( لازم است در نگارش بخشآپرورش، بیماری، 

 یسنده در اثر قید شود.عنوان نوآن زمینه استفاده شود و نام هر یک به



 دستورالعمل فنی/  35

 چاپ نشده است. نویسنده باید متعهد شود که اثر ارسالی قبلاً -6
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3 پيوست  
 دستنامه دستورالعمل/ نشریه فني/ دستورالعمل تهيه

 
 نکات مهم 

 افزار در محیط ویندوزو با نرم اثرWord  .نگاشته شود 

 برای تایپ فارسی از قلم «B Nazanin »استفاده شود. 

  برای تایپ لاتین، از قلم Times New Romanاستفاده شود.  

 شوداستفاده  ایتالیک  ویژه، جنس و گونه لازم است قلمبرای تایپ اسامی علمی، به. 

  1.5فاصله خطوط Lines .باشد 

  هیچ قسمت از متن یا عناوین در درونText box گیردقرار ن. 

 های مورد استفاده فارسیفونت 

  00با اندازه  )تیترهای( اصلیعناوین ( ضخیمBold) 

 03با اندازه  یرعناوینز ( ضخیمBold) 

 02با اندازه  عناوین فرعی ( ضخیمBold) 

  عادی 00با اندازه متن 

 های مورد استفاده انگلیسیفونت 

 02با اندازه  عناوین )تیترهای( اصلی ( ضخیمBold) 

 00با اندازه  یرعناوینز ( ضخیمBold) 

  01با اندازه  فرعیعناوین ( ضخیمBold) 

  عادی 02با اندازه متن 
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 وزارت جهادكشاورزي

 كشاورزيو ترويج  آموزش ،سازمان تحقيقات

پژوهشکده حفاظت خاک و آبخيزداري
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عنوان گزارش/نشريه فني/ دستورالعمل/دستنامه
 

 

 

 

 

 نويسندگان نام نويسنده/

 

          

 

 

 شماره ثبت: 
 

 

 

 

 تاريخ انتشار:
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 وزارت جهادكشاورزي 

 سازمان تحقيقات، آموزش و ترويج كشاورزي 

 پژوهشکده حفاظت خاک و آبخيزداري

 اثر:عنوان 

 :نويسندگان نويسنده/خانوادگي  نام و نام

 نام ويراستار:

 آرايي:طراحي جلد و صفحه

 : پژوهشکده حفاظت خاک و آبخيزداریناشر

 شمارگان:

 تاريخ انتشار:

در مرکز اطلاعات و مدارک علمي کشاورزی به ثبت رسيده            با شماره                   اين اثر در مورخه   

 ها و نمودارها با ذکر ماخذ بلامانع است.حق چاپ محفوظ است. نقل مطلب، تصاوير، جداول، منحني است.

 فهرست مندرجات
 

 صفحه   عنوان                                                                                                                

 …………………………….……….………………………………….……چکیده 

 .………………………………….……….…………………………….……مقدمه 

 …………………..….…..…….………………………………….……مروری بر منابع 
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 مواد و 

 ……………………….…..……………..……………………………………هاوش

 …………………..…...………………………………………………………نتایج 

 .……………………………………………………………………گیری بحث و نتیحه

 ………………..………………………………………………………… پیشنهادات

 ...……………………………………………………………………………نامه واژه

 .………………………………….…………………………….………فهرست منابع 

 .………………………………………………………………………….… پیوست

  ………………………………………………………………به زبان انگلیسی چکیده

 

داشــته درج در فهرســت مندرجات  یات قابلئجز ممکن اســت ا،برحســب ماهیت و محتو ،هریک از عناوین*

 باشد.
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 قرارداد تأليف و ترجمه آثار سفارشي
 

 موضوع قرارداد

نامه نگارش و انتشـار آثار علمی و پژوهشی پژوهشکده آیین ماده یک پنجبند  یکتبصـره . به اسـتناد 0ماده 

ـــوبه مورخ ....پیرو  ،حفـاظـت خـاک و آبخیزداری ـــارات..............مص این قرارداد بین خانم/آقای  ،کمیته انتش

ـــمار ـــنامه ش ـــنـاس ـــادره ............................................ دارنـده کـد ملی ........................ ش  ه ............................. ص

ـــاکن................. ـــود از یک طرف و خانم/تلفن: .................... که مجری نامیده می ..........................................س  ش

ــور رئیس ..............آقای........... ــکده حفاظت خاک و آبخیزداری کش دیگر )که در این قرارداد  طرف از ،پژوهش

 شود.منعقد می زیربرای ترجمه/تألیف اثری با مشخصات   ،شود(کارفرما نامیده می

 مشخصات اثر:
 عنوان:

 نویسنده/نویسندگان:

 است. .. به پیوست.................. تاریخجلسه کمیته انتشارات صورتبا مطابق اثر سایر مشخصات 

 ..............تا ....... .....................مدت قرارداد از تاریخ 

 تعهدات کارفرما
. پس از داوری نهایی اثر و تأیید کمیته انتشارات، کارفرما اثر را به قطع ............... در شمارگان .......... 2ماده 

 ریال چاپ خواهد نمود. .......نسخه و قیمت پشت جلد ....

 شود.. به مجری پرداخت می.......ریال طبق ماده ..... .......به مبلغ ..... تألیف/ترجمه اثر . حق3ماده 

 بقیه آن،عقد قرارداد به ازای دریافت چک تضمینی معادل و  هنگام ،درصد از حق تألیف/ترجمه ده: 0تبصره 

 پرداخت خواهد شد. به مجری پس از تأیید کمیته انتشارات 

 درصد از کل فروش کتاب به مجری پرداخت خواهد شد. هشت ،سیدهای بعدی ر: اگر اثر به چاپ2تبصره 

 منصرف شود، موظف است در ، از چاپ و نشر اثربعد از عقد این قرارداد ،: چنانچه کارفرما به هر دلیلی0ماده 

ا های مربوطه رهزینه رسیده است،تأیید کمیته انتشارات  بهو داده هایی از اثر، که مجری تحویل ازای قسمت

، کارفرما وظیفه دارد یک باشدکه مجری مدعی ضرر و زیانی مازاد بر مبالغ پرداختی صورتی پرداخت نماید. در

باره پرداخت مازاد هزینه، قطعی خواهد  در ،تئنظر نهایی این هی ؛الطرفین تشکیل دهدت داوری مرضیئهی

 بود.

 تعهدات مجری
تن کامل اثر را مطابق با آیین نگارش انتشار آثار علمی و پژوهشی در پژوهشکده : مجری موظف است، م5ماده 

 تهیه و تا تاریخ ......................... به کارفرما ارائه نماید. ،حفاظت خاک و آبخیزداری
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باه تکه به علت اش های حقوقی ریالی و صحت مطالب اثر را بعد از چاپ و انتشار،: مجری کلیه مسئولیت6ماده 

 گیرد.آید، برعهده میگونه پیش میبرداری از آثار دیگران و مواردی از اینقول و یا کپیدر نقل

های داوری، کلیه هزینه ،: در صورت انصراف مجری از چاپ، ایشان متعهد خواهد بود ظرف مدت یک ماه5ماده 

پژوهشکده، که به او ابلاغ خواهد شد، شده توسط کارفرما را به حساب بانکی  ویراستاری و سایر وجوه پرداخت

 واریز  و رسید مزبور را به کارفرما تحویل نماید.

وسیله کارفرما، اثر را برای زمان و یا در طول مدت طبع و نشر اثر بهطور همشود که به: مجری متعهد می8ماده 

 .ندهدبه مؤسسات، اشخاص و یا مراجع دیگری ارائه  ،چاپ و انتشار

 چینی را انجام خواهد داد.های حروفگیری و تصحیح نمونهغلطشود که متعهد میری : مج9ماده 

 شود. . به نفع کارفرما نقد می.......: در صورت عدم اجرای تعهدات، چک دریافتی موضوع ماده ...01ماده 
 

 سایر موارد

شامل ملحوظ بودن حق چاپ به صورت کتاب یا نشریه، مالکیت زینک،  ،گونه حق و حقوق اثر : هر00ماده 

 های مجازی، متعلق به کارفرما خواهد بود.تکثیر در قالب لوح فشرده، کپی و نشر در رسانه

 کسر خواهد شد. ،الزحمهحق پرداختهنگام  ،: مالیات قانونی قرارداد02ماده 

 ها در حکم واحد است.............. نسخه تنظیم شده و تمام نسخهتبصره در  دوماده و  02شامل  ،این قرارداد

 

 

 
 کارفرما     مجری



   44 /روزرسانی و بازنگری کامل(نسخه دوم )به-آیین نامه نگارش و انتشارات پژوهشکده حفاظت خاک و آبخیزداری 

 منابع
 سازی همارا. تهران؛ مرکز اطلاعات و مدارک علمی ایران. نمایه0352 .آقابخشی، ع. 

 راهنمای آماده ساختن کتاب برای مؤلفان، مترجمان و ویراستاران. تهران: 0380 .ادیب سلطانی، م .

 شرکت انتشارات علمی و فرهنگی.

  .دستورالعمل گزارش نهایی طرح تحقیقاتی.0398پژوهشکده حفاظت خاک و آبخیزداری . 

  .کشور.های عمومی هیئت امنای کتابخانهدبیرخانه نگارش علمی. تهران:  آیین .0358حری، ع 

 نگارش و ویرایش. تهران: سازمان مطالعه و تدوین کتب علوم انسانی  .0383. ا)گیلانی(،  سمیعی

 ها )سمت(.دانشگاه

 رسانی. ترجمه و تدوین فاطمه اسدی گرگانی. تهران: . فرهنگ فشرده کتابداری و اطلاع0358 .کینن، ا

 نشر کتابدار.

 تهران: دانشگاه تربیت  0380پژوهشی دانشگاه تربیت مدرس. های ها و دستورالعملنامهآیین گزیده

 مدرس، دفتر نشر آثار علمی.

 شناسی. تهران: وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامی، سازمان فرهنگ جامع مرجع .0356 .ر.فر، ممحمدی

 چاپ و انتشارات.

 تهران: سازمان های علمی و صنعتی ایران. راهنمای انتشاراتی سازمان پژوهش .0350ت. .مهدوی، م

 .0350های علمی و صنعتی ایران، پژوهش
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